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はじめに 
 

この度は『オレッセ ライト』をご購入いただき、ありがとうございます。   

『オレッセ ライト』は、受付業務の自動化、無人化を目的としたシステムです。   

社員名や組織名をタッチパネルで選択することで、面会者の内線電話を呼出すことができます。   

操作は音声ガイダンスにしたがって画面をタッチするだけで、誰でも簡単に使用することができます。   

面会者が不明な場合にも、業務内容を選択することで関係部署の内線電話を呼出すことができます。   

社員データ等は使いなれた表計算ソフト等で編集することができ、『オレッセ ライト』とメンテナンス用
パソコンをネットワーク（Ｅｔｈｅｒｎｅｔ）、もしくは、USB メモリを接続することにより、離れた場所
から社員データ等のデータ更新を行うことができます。   

このマニュアルは、Ｗｉｎｄｏｗｓの操作方法について基本的な知識を持っている方を対象として記述して
います。Ｗｉｎｄｏｗｓの操作方法について詳しくは、ご使用のＷｉｎｄｏｗｓのソフトウエアに添付され
ているマニュアルをお読みください。  

 

本書およびプログラムは、日本電通株式会社が著作権を持ち、ユーザーによる本書の無断転載およびプログ
ラムのバックアップ以外を目的としたコピーを禁止します。   

 

本書の内容は、技術改良などにより予告なしに変更される場合があります。   

 

 

※ Ｗｉｎｄｏｗｓは、マイクロソフト社の登録商標です。 
 



動作環境 
 

【対応機種】 

 ＰＣ／ＡＴ互換機 

 

【対応ＯＳ】 

日本語 Windows 11 

 

【動作メモリ】 

 各ＯＳが推奨する環境以上 

 

【必要ハードディスク容量】 

 １００ＭＢ以上 

 

【ディスプレイ】 

 １３６６×７６８ピクセル以上 
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1 オレッセ ライト環境設定の流れ 

◼ オレッセ ライトの導入・設置を行なうための基本的な流れについて、概略を下記に記します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①オレッセ ライトの設置 
オレッセ ライトの組み立て、設置を行なってください。 

オレッセ ライトの設置手順に関しては、『オレッセ ライト 取扱説明書』をご覧ください。 

⑥オレッセ ライトのオプション機能の設定 
オレッセ ライトのオプション設定を行なってください。 

設定方法は、｢８ オプション設定｣をご覧ください。 

④端末データの登録 
メンテナンスを行なうオレッセ ライトのＩＰアドレス等の登録を行なってください。 

登録方法は、｢６ 端末番号選択｣をご覧ください。 

 

②メンテナンスプログラムのインストール 
メンテナンスプログラムのインストール（セットアップ）を行なってください。 

インストール方法は、｢３－１ インストールの手順｣をご覧ください。 

⑤データ登録 
社員データ等の各種データ登録を行なってください。 

登録方法は、｢７ データ登録｣をご覧ください。 

③メンテナンスプログラムの起動 
メンテナンスプログラムを起動してください。 

起動方法は、｢４－１ プログラムの起動｣をご覧ください。 

 

⑦データ転送 
登録した各種データをオレッセ ライトに転送してください。 

転送方法は、｢９－１ データ転送｣をご覧ください。 
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2 オレッセ ライトとメンテナンス用パソコンとの接続 

◼ オレッセ ライトとメンテナンス用パソコン間はＬＡＮ接続によるリモートメンテナンスが可能です。１

台のメンテナンス用パソコンで複数台のオレッセ ライトのメンテナンスができますので、本社による一

括管理が可能です。 

（注１）オレッセ ライトとメンテナンス用パソコン間で TCP/IP プロトコルが通じる環境設定を

行なってください。 

◼ オレッセ ライトの設置場所の条件によりＬＡＮケーブルの敷設が困難な場合は、ＬＡＮクロスケーブル

接続、USB メモリにより対応可能です。 

（注２）USB メモリは、お客様でご準備ください。 

 

 

【複数台構成】 

 

【標準構成】 

 

【クロス接続構成】 

 

【USB 接続構成】 
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3 ソフトウエアのインストール（セットアップ）とアンインストール  

◼ オレッセ ライト メンテナンスプログラムを使用するために、プログラム及び関連ファイル等をハード

ディスクにインストールします。また、本製品を削除する場合や再インストールが必要な場合のアンイン

ストール方法を説明いたします。 

 

(注１)オレッセ ライト メンテナンスプログラムをインストール（セットアップ）する 

   には、ハードディスクに１００ＭＢ以上の空きスペースが必要です。 

(注２) オレッセ ライト メンテナンスプログラムはＣＤ－ＲＯＭで提供しています。 

 

 

 

3 - 1  インストール（セットアップ）の手順  

◼ オレッセ ライト メンテナンスプログラムをパソコンにインストール（セットアップ）される場合に必

要な設定について説明いたします。 

 

① パソコンの電源を入れて、Ｗｉｎｄｏｗｓを起動します。 

② 「セットアップメディア」を挿入します。 

②  デスクトップから「エクスプローラー」を開き、セットアップメディアを開きます。 

 

 

 

 

④ 「ＡＲＬＶ３ＭＮ」フォルダにある、「setup.exe」を起動します。 

起動時に管理者権限の許可や Microsoft.NET Framework 4.8 のインストールを求められる場合 

があります。ネットワークへ接続できない環境の場合は、同フォルダ内の「.net4.8（オフラインイン

ストーラー）」内の、プログラムを起動して、事前にインストールしてください。 
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⑤ セットアップウィザードの画面で、「次へ」をクリックします。 
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⑥ インストールフォルダの選択画面では、設定を変更せずに「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

⑦ インストールの確認画面では、「次へ」をクリックしてインストールを開始します。 

 

 

 

⑧ インストールが完了したら、「閉じる」をクリックします。 

デスクトップ上または、スタートメニューに オレッセ ライト(V3) メンテナンス が表示されていれば、

作業は完了です。 
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3 - 2  アンインストールの手順  

◼ オレッセ ライト メンテナンスプログラムを削除する場合や再インストールが必要な場合のアンインスト

ール方法を説明いたします。 

 

① パソコンの電源を入れて、Ｗｉｎｄｏｗｓを起動します。 

② Ｗｉｎｄｏｗｓのスタートメニューを開き、「オレッセ ライト(V3) メンテナンス」を右クリックし

て「アンインストール」をクリックします。 

 

 

      

③ プログラムと機能 画面から「オレッセ ライト(V3) メンテナンス」を右クリックし、「アンインス

トール」をクリックします。 
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④ アンインストールの確認画面で「はい」をクリックし、アンインストールを開始します。 

アンインストール中の画面が消えると、アンインストールの作業は完了です。 
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4 起動と終了  

4 - 1  プログラムの起動   

 

① Ｗｉｎｄｏｗｓのデスクトップ上、もしくはスタートメニュー内にある「オレッセ ライト(V3) メン

テナンス」から起動します。 

  

 

 

  

 



 - 10 - 

② しばらくしてから、ログオン画面が表示されますので、ユーザー名とパスワードを入力した後、ＯＫ

ボタンをクリックしてください。 

（初期状態でのユーザー名は「mente」で、パスワードはありません。）   

 

 

 

    

 

③ ユーザー名・パスワードが正しければログオン処理が完了します。 

 

 

④ プログラム導入時は、端末データの登録がないため、端末番号選択画面が表示されます。その後端末

データ一行が自動生成されます、端末番号などを変更したい場合、変更ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

（※：データ変更方法は｢６－２．端末番号データ詳細画面｣をお読みください。） 

   

また、前回の起動時に端末データの登録がされており、端末の登録が１件の場合は、その登録 

  されている端末を自動で選択し、メイン画面が表示されます。複数の端末データ 

  が登録されている場合は端末番号選択画面が表示されますので、どの端末データのメンテ 

ナンス処理を行うのか選択してください。 

  

  (※：詳細は、｢６－１．端末番号選択画面｣をお読みください。) 

 

(注)メンテナンスを行なうオレッセ ライトが１台のみの場合でも、端末データとして登録してくださ

い。その後は何もせずに起動と同時に登録した設定が読込まれますので簡単に使っていただけます。 
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4 - 2  プログラムの終了 

 

① 以下の画面にある、「終了」ボタンをクリックしてください。   

 

 

 

② 「終了確認」ダイアログが表示されますので、｢はい｣ボタンをクリックしてください。 
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5 データメンテナンス 

5 - 1  メイン画面 

◼ オレッセメンテナンスプログラムを起動し、ログイン処理及び端末番号選択処理を行なった後、下

記のメイン画面が表示されます。画面構成は以下の通りです。 

 

 

 

 ＜画面構成の説明＞ 

① メニューエリア・・・各データや設定内容を表示するボタンの一覧です。 

② 端末名称エリア・・・現在選択しているオレッセの端末名称を表示します。 

③ 切替エリア・・・・・各データの表示方法をツリー、または一覧で切り替えが可能です。 

④ データエリア・・・・各データや設定内容が表示されます。 

⑤ 操作エリア・・・・・各データを操作する際に使用するボタンが表示されます。 

 

 

② 

③ 

④ 

①

⑤ 
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◼ メニューエリアにある各ボタンの説明は以下の通りです。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 端末番号選択・・・・オレッセ ライトのＩＰアドレス等の登録を行ないます。 

オレッセ ライトを複数台設置された場合に各拠点の登録を行なうこと 

により、本社でデータの一括メンテナンスを行なうことができます。 

② 社員・・・・・・・・社員データの登録を行ないます。 

③ 組織・・・・・・・・組織データの登録を行ないます。 

④ 業務内容・・・・・・業務内容データの登録を行ないます。 

⑤ ｺﾏｰｼｬﾙﾒｯｾｰｼﾞ・・・・ＣＭデータの登録を行ないます。 

⑥ タクシー・・・・・・タクシーデータの登録を行ないます。 

⑦ 営業日・休業日・・・営業日・休業日データの登録を行ないます。 

⑧ データ転送・収集・・オレッセ ライトとデータを転送または収集を行ないます 

⑨ オプション設定・・・オレッセ ライトの動作に関するオプション設定データの登録を行ないま 

す。 

⑩ ログ管理・・・・・・オレッセ ライトから操作ログとメンテナンスの操作ログを表示します。 

⑪ ユーザー設定・・・・本プログラムのログイン名、パスワードの設定変更を行ないます。 

⑫ 終了・・・・・・・・本プログラムを終了します。 

 

 

 

 

 

②
③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

 ⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

①

⑫
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6 端末番号選択 

6 - 1  端末番号選択画面 

◼ オレッセ ライトのＩＰアドレス等の登録を行ないます。 

◼ オレッセ ライトを複数台設置された場合に各拠点の登録を行なうことにより、本社でデータの一

括メンテナンスを行うことができます。  

◼ メイン画面で端末番号選択ボタンをクリックすると、端末番号選択画面を表示します。 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

 

 

 

① 各端末番号同一データメンテナンス 

・・・ 登録した複数端末のデータを同一で管理したいときは“する”を選択してくだ 

さい。端末毎にデータ設定を行なうときは“しない”を選択してください。 

② 選択・・・・・ メインを行なう端末を選択します。 

選択された端末のデータでメイン画面を表示します。 

③ 新規登録・・・ 端末データの新規登録を行います。 

クリックすると、端末番号データ詳細画面を表示します。 

④ 変更・・・・・ 選択した端末のデータ変更を行います。 

クリックすると、端末番号データ詳細画面を表示します。 

⑤ 削除・・・・・ 選択した端末のデータ削除を行います。 

クリックすると、確認ダイアログを表示します  

 

①

②

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
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削除を行なうときは“はい”をクリックしてください。 

 

⑥ 戻るボタン・・ 前画面に戻ります。 
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6 - 2  端末番号データ詳細画面 

◼ 端末番号選択画面から新規登録ボタンをクリックすると、端末番号データ詳細画面が表示され、新

しい端末データを登録することができます。 

 

 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

① 端末番号 

・・・ 登録する端末の任意の固有番号を入力してください。 

他の端末番号と重複しないようにしてください。 

（※：端末番号を保管するＤＢファイルの名称とします。） 

② 名称 

・・・ 登録する端末の名称を入力してください。 

③ ＩＰアドレス 

・・・ オレッセ ライト本体に設定されているＩＰアドレスを入力してください。 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

④ 登録・・・・ 入力された端末番号の登録を行ない、本画面を閉じて、端末番号選択画面に戻り  

ます。端末番号選択画面で登録した端末データの表示を確認してください。 

⑤ クリア・・・ ①②③をクリアします。 

⑥ 戻る・・・・ 端末番号選択画面に戻ります。（データ登録は行なわれません） 

 

◼ 端末番号選択画面から端末を選択し、変更ボタンをクリックすると端末番号データ詳細画面が表示

され、端末データを変更することができます。 

④ 

② 

⑤ 

⑥ 

①

③
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 ＜各ボタンの説明＞ 

① 変更・・・ 入力された端末番号の変更を行い、本画面を閉じて、端末番号選択画面に戻りま 

す。端末番号選択画面で登録した端末データの表示を確認してください 

 

 

 

 

①
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7 データ登録 

7 - 1  登録機能概要 

◼ オレッセ ライトで案内を行なう各種データの登録を行ないます。 

以下のデータ登録が可能です。 

 

① 社員データ【Max.5000 件】 

・・・社員コード、社員名等を登録します。 

 

② 組織データ【１階層目（以後、組織１データ）：Max.100 件、 

２階層目（以後、組織２データ）：Max.500 件、 

３階層目（以後、組織３データ）：Max.500 件】 

・・・組織データは、３階層まで登録できます。 

各階層の組織コード、名称等を登録します。 

 

③ 業務内容データ【業務大分類：Max.100 件、業務小分類：Max.500 件】 

・・・業務内容データとは、来訪者が訪問する方の名前や組織名をご存知でないときでも、 

ご案内する機能です。例えばＡ組織が“パソコン販売”を扱い、Ｂ組織が“ネットワ 

ーク機器販売”を扱っているときに、業務内容を“パソコン販売”＝Ａ組織、“ネッ 

トワーク機器販売”＝Ｂ組織と登録しておき、来訪者はＡ組織、Ｂ組織という組織名 

をご存知無くても、“パソコン販売”というキーワードで訪問先（Ａ組織）に案内で 

きるようにする機能です。 

業務大項目、小項目のコード、名称等を登録します。 

 

④ ＣＭ（コマーシャルメッセージ）データ【Max.10 件】 

・・・オレッセ ライトの画面下部に任意のＣＭメッセージをスクロール表示します。 

会社の宣伝広告等にご使用ください。 

 

⑤ タクシーデータ【Max.10 件】 

・・・タクシー会社等の電話番号を登録することにより、来訪者ご自身でタクシーを予約 

することができます。 

 

⑥ 休業日データ【Max.1000 件】 

・・・祝祭日、会社の休日を登録します。本データを登録することにより、営業日・休業 

日メイン画面の休業日稼動開始／終了時間で登録した時間で稼動します。 

 

⑦ 営業日データ【Max.1000 件】 

・・・会社の営業日データの登録を行ないます。本データを登録することにより、営業 

日・休業日メイン画面の営業日稼動開始／終了時間で登録した時間で稼動します。 
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7 - 2  データ・インポート 

7 - 2 - 1  インポート機能概要 

◼ 外部のテキストファイル（ＣＳＶ形式）から、オレッセ ライトにデータを読み込む（インポー

ト）ことができます。他端末データまたは他アプリケーション（Excel 等）で作成したファイル

（ＣＳＶ形式）の読み込みが可能です。 

 

◼ 各データの読込みができます。デフォルトのファイル名は、次の通りです。 

 

・ 社員データ     ： NAME.CSV 

・ 組織データ[組織１データ]    ： ORG1.CSV 

・ 組織データ[組織２データ]    ： ORG2.CSV 

・ 組織データ[組織３データ]    ： ORG3.CSV 

・ 業務データ[業務大項目データ]   ： WRK1.CSV 

・ 業務データ[業務小項目データ]   ： WRK2.CSV 

・ ＣＭ（コマーシャルメッセージ）データ ： CMSG.CSV 

・ タクシーデータ     ： TAXI.CSV 

・ 休日設定データ     ： HDAYSET.CSV 

・ 休日データ     ： HDAY.CSV 

・ 営業日データ     ： EDAY.CSV 

・ オプション設定データ    ： SSET.CSV 

 

 

◼ テキストファイルは以下のディレクトリ構成のように、各端末のディレクトリ下に作成します。 

 

   C： 

 

    オレッセ ライト(V3) メンテナンス 

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

             

        ＊．ＣＳＶ 

 

     

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

       （※：ｘｘｘは任意の端末番号） 

 

 

（注）各データ項目の形式は、｢１４．テキストファイルフォーマット｣をお読みください。 
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7 - 2 - 2  インポート操作方法 

 

① メイン画面で、インポートを行ないたいデータ項目のタブに移動して、｢インポート｣ボタンを

クリックしてください。下記の確認ダイアログが表示されますので、“はい”ボタンをクリッ

クしてください。 

 

 

 

② ｢開く｣ウィンドウが表示されます。インポートするファイルを選んで｢開く｣ボタンをクリック

してください。 

 

 

 

③ 選択したファイルに、ヘッダー情報（見出し）が無いときは、下記の確認ダイアログが表示さ

れます。“はい”ボタンをクリックしてください。 
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④ データのインポートを正常に終了すると、下記の完了ダイアログが表示され、表示メッセージ

内にインポートした件数を表示します。 

 

 

 

⑤ 組織データまたは業務データのインポートのときは、組織１データ（業務大データ）のインポ

ートの次に、組織２データ（業務小データ）のインポートを行ないますので、①～④の処理を

繰り返してください。 

 

⑥ 組織２データのインポートの次に、組織３データのインポートを行ないますので、①～④の処

理を繰り返してください。 
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7 - 3 データ・エクスポート 

7 - 3 - 1  エクスポート機能概要 

◼ オレッセ ライトに登録されている各データを、テキストファイル（ＣＳＶ形式）で書き出す（エ

クスポート）ことができます。変更したデータを別端末と同一にしたいとき、または、他アプリケ

ーション（ＥＸＣＥＬ等）で読み込んで編集することが可能です。 

 

◼ 各データの読込みができます。デフォルトのファイル名は次の通りです。 

 

 

・ 社員データ     ： NAME.CSV 

・ 組織データ[組織１データ]    ： ORG1.CSV 

・ 組織データ[組織２データ]    ： ORG2.CSV 

・ 組織データ[組織３データ]    ： ORG3.CSV 

・ 業務データ[業務大項目データ]   ： WRK1.CSV 

・ 業務データ[業務小項目データ]   ： WRK2.CSV 

・ ＣＭ（コマーシャルメッセージ）データ ： CMSG.CSV 

・ タクシーデータ     ： TAXI.CSV 

・ 休日設定データ     ： HDAYSET.CSV 

・ 休日データ     ： HDAY.CSV 

・ 営業日データ     ： EDAY.CSV 

・ オプション設定データ    ： SSET.CSV 

 

 

◼ テキストファイルは以下のディレクトリ構成のように各端末のディレクトリ下に作成します。 

 

 

   C： 

 

    オレッセ ライト(V3) メンテナンス 

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

             

        ＊．ＣＳＶ 

 

     

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

       （※：ｘｘｘは任意の端末番号） 

 

 

（注）各データ項目の形式は、｢１４．テキストファイルフォーマット｣をお読みください。 
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7 - 3 - 2  エクスポート操作方法 

 

 

 

① メイン画面で、エクスポートを行ないたいデータ項目のタブに移動して、｢エクスポート｣ボタ

ンをクリックしてください。下記の確認ダイアログが表示されますので、“はい”ボタンをク

リックしてください。 

 

 

② ｢名前を付けて保存｣ダイアログが表示されます。エクスポートするファイルを指定して｢保存｣

ボタンをクリックしてください。 
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③ データのエクスポートを正常に終了すると、下記の完了ダイアログが表示され、表示メッセー

ジ内にエクスポートした件数を表示します。 

 

 

 

④ 組織データまたは業務データのエクスポートのときは、組織１データ（業務大データ）のエク

スポートの次に、組織２データ（業務小データ）のエクスポートを行ないますので、①～③の

処理を繰り返してください。 

 

⑤ 組織２データのエクスポートの次に、組織３データのエクスポートを行ないますので、①～③

の処理を繰り返してください。 

 

 

 



 - 25 - 

7 - 4  社員データ 

7 - 4 - 1  社員データ一覧画面 

◼ メイン画面で社員ボタンをクリックすると、社員データ一覧が表示されます。 

 

  
 

 ＜各表示ボタンの説明＞ 

① ツリー・・・・・・ 社員データをツリービュー（組織別）で表示します。また、社員をドラッ 

グ&ドロップして組織を変更することができます。（下図参照） 

 

 

 

② 一覧・・・・・・・ 社員データを一覧表形式で表示します。 

また、各項目名をクリックすることで昇順・降順に並べ替えることができ

ます。(下図参照) 

 

変更したい部署へ 

ドラッグ&ドロップ 

①
②

③

④ 

⑥ 

⑦

」 

⑧

⑨

⑬

⑩ 

⑪ 

⑫ 
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③ ツリー(一覧)タブ 

・・・・・ ツリービュー（組織別）、一覧ビュー（一覧表型式）に切り替えます。 

 

◼ ツリービューの場合 

組織または社員のノートをチェックすると、対応のデータを入力タブに設

定します。（ダブルクリックと入力タブページに切り替えます。） 

◼ 一覧ビューの場合 

社員の行データをクリックすると、対応のデータを入力タブに設定しま

す。（ダブルクリックと入力タブページに切り替えます。） 

 

 

④ 入力タブ・・・・・ 社員データ入力画面に切り替えます。 

（｢７－４－２．社員データ入力画面｣をお読みください。） 

⑤ 全展開・・・・・・ ツリービューすべての枝を展開します。（該当ボタンはツリービューが表 

示される時だけ表示します） 

⑥ 全折りたたみ・・・ ツリービューすべての枝を折りたたみます。（該当ボタンはツリービュー 

が表示される時だけ表示します。） 

⑦ インポート・・・・ 社員データをＣＳＶファイルから読込みます。 

社員コードを降順で表示 



 - 27 - 

他アプリケーション（Excel 等）で作成した社員データファイルを本プロ

グラムに読込むことができる機能です。（読込めるファイル形式はＣＳＶ

ファイルです。Excel 等からＣＳＶ形式で保存してください。） 

⑧ エクスポート・・・ 社員データをＣＳＶファイルに書出します。 

     他のアプリケーション（Excel 等）で読み込んで編集することできます。 

また、データのバックアップとしてご利用いただくこともできます。  

⑨ 全削除・・・・・・ 全社員データの削除を行ないます。 

     但し、一旦削除したデータは戻せませんのでご注意ください。 

⑩ 新規・・・・・・・ 社員データの新規登録を行ないます。 

  社員データ入力画面に切り替えます。（その時入力タブの内容をクリアし 

ます） 

⑪ 削除・・・・・・・ 選択した社員データの削除を行ないます。 

  下記削除確認ダイアログが表示されます。削除するときは“はい”をクリ 

ックしてください。 

 

 

 

⑫ 社員コピー・・・・ 社員データのコピーを行ないます。 

     ７－４－４．社員データコピー画面が表示します。 

 

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑬ 社員データ表示・・ 社員データを組織別でツリービューに表示します。 
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7 - 4 - 2  社員データ入力画面 

◼ メイン画面で社員ボタンをクリックし、入力タブをクリックすると、社員データ入力画面が表示さ

れます。 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更・・・・・・・ 社員データの登録・変更を行ないます。 

② クリア・・・・・・・・・ 表示している社員データをクリアします。 

③ ファイル選択・・・・・・ 顔写真データのファイル選択を行ないます。 

ファイル形式はＪＰＧ、ＰＮＧファイルです。 

顔写真データのファイルは、各端末のディレクトリ下に複製しま

す。 

④ ファイル消去・・・・・・ 顔写真データファイルの消去を行ないます。 

各端末のディレクトリ下の顔写真データのファイルを消去します。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

⑤ 社員コード(必須)・・・・社員番号を入力してください。 

他の社員番号と重複しないようにしてください。 

⑥ 内線番号(必須)・・・・・内線番号を入力してください。 

⑦ 表示順位・・・・・・・・8-4 その他設定タブのオプション設定画面で｢組織名前選択｣を“す

る”に設定したときに、組織所属社員一覧の表示順位を設定します。

（1（高）-9（低）） 

 

■表示順位が同じ場合 

 ５０音順で表示します。 

■表示順位を設定する場合 

 表示順位が高く設定した社員順に表示します。 

 

⑧ 表示フラグ・・・・・・・ 登録した社員データの表示/非表示を選択します。 

受付システムでの社員検索結果に社員名を表示させたくないときは 

“表示しない”を選択してください。（通常は“表示する”を選択  

してください） 

⑨ 社員名（漢字）(必須)・・社員名（漢字）を入力してください。 

⑩ 社員名（カナ）(必須)・・社員名（半角カタカナ）を入力してください。 

⑪ 社員名（英語）(注１)・・社員名（英語）を入力してください。 

 

⑫ 組織１（名称）(注２)・・・ 社員・組織選択ツリービューで選択された所属組織１の名称を表 

①

②

③

④

⑮

⑤

⑥

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 
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示します。 

⑬ 組織２（名称）(注２)・・・ 社員・組織選択ツリービューで選択された所属組織２の名称を表 

示します。 

⑭ 組織３（名称）(注２)・・・ 社員・組織選択ツリービューで選択された所属組織３の名称を表 

示します。 

⑮ 組織選択ツリービュー(注２) 

・・・所属組織を選択します。 

 

 

（注１）８－４ その他設定タブで日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力 

    が必要となります。 

（注２）組織データの入力を先に行なってください。組織データが登録されていないと「 

    所属無し」以外選択できません。 
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7 - 4 - 3  社員データエラー一覧画面 

◼ メイン画面で社員ボタンをクリックし、インポート・エクスポートボタンをクリックしてエラーデ

ータがあると、社員データエラー表示画面を表示します。 

 

 

 

  

＜各表示データ項目の説明＞ 

① 社員エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある社員データを一覧表示します。 

 

＜各ボタンの説明＞ 

② 戻る・・・・・・・・・・・・・・ メイン画面に戻ります。 

 

 

①

② 
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7 - 4 - 4  社員データコピー画面 

◼ メイン画面で社員ボタンをクリックし、社員コピーボタンをクリックすると、社員コピー画面が表

示されます。 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① 全解除・・・・・・ 選択されたコピー対象社員データを全て解除します。 

② 全選択・・・・・・ コピー対象社員データを全て選択します。 

③ コピー・・・・・・ 選択した社員データをコピー先端末の社員データに登録します。 

④ 戻る・・・・・・・ ７－４－１．社員データ一覧画面に戻ります。 

   

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑤ コピー元端末名称・・・・・・・・・・・ 端末名称を表示します。 

⑥ コピー先端末番号データ表示エリア・・・ 登録されている端末データの一覧を表示します。 

⑦ コピー対象社員データ表示エリア・・・・ 社員データの一覧を表示します。 

 

 

⑤ 

⑥ 

③

④

⑦ 

②

①



 - 32 - 

7 - 5  組織データ 

7 - 5 - 1  組織データ一覧画面 

◼ メイン画面で組織ボタンをクリックすると、組織データ一覧画面が表示されます。 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ツリータブ・・・・ ツリータブ画面に切り替えます。 

② 入力タブ・・・・・ 組織データ入力画面に切り替えます。 

③ 全展開・・・・・・ ツリービューすべての枝を展開します。 

④ 全折りたたみ・・・ ツリービューすべての枝を折りたたみます。 

⑤ インポート・・・・ 組織データをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成した組織データファイルを本プロ

グラムに読込むことができる機能です。（読込めるファイル形式はＣＳＶ

ファイルです。Excel 等からＣＳＶ形式で保存してください。）  

⑥ エクスポート・・・ 組織データをＣＳＶファイルに書出します。 

他アプリケーション（Excel 等）で読み込むことにより、データの編集作

業を他アプリケーションで行なうことができます。また、データのバック

アップとしてご利用いただくこともできます。 

⑦ 全削除・・・・・・ 全組織データの削除を行ないます。 

      但し、一旦削除したデータは戻せませんのでご注意ください。 

⑧ 新規・・・・・・・ 組織データの新規登録を行ないます。 

新しく作成する組織を、ツリービューで選択した組織と同階層もしくは下

位階層に作成するか選択し、各組織の入力タブページに切り替えます。選

択した組織が組織３の場合、下位階層には作成できません。 

 

 

⑨ 削除・・・・・・・ 選択した組織データの削除を行ないます。 

選択する組織によって、各組織の削除画面が表示されます。 

（｢７－５－８．組織１削除画面｣、｢７－５－９．組織２削除画面｣、 

｢７－５－１０．組織３削除画面｣をお読みください。） 

 

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑩ 組織データ表示・・・ 組織データをツリービューに表示します。 

①

⑩

⑤ 

⑥ 

⑦ 

② 
③ 

 ④ 

⑧ 

⑨ 
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7 - 5 - 2  組織１データ入力画面 

◼ メイン画面で組織ボタンをクリックし、ツリービューで組織１のデータをダブルクリックすると、

組織１データ入力画面が表示されます。 

 

 

 

＜ボタンの説明＞ 

① 登録・変更・・・・・・・・ 組織１データの登録・変更を行ないます。 

組織１コードを変更した場合、データを保存する前に、組織１変更画

面が表示されます。 

（｢７－５－５．組織１変更画面｣をお読みください。） 

② クリア・・・・・・・・・・ 表示している組織データをクリアします。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード(必須)・・・・・・組織１コードを入力してください。 

                   他の組織１コードと重複しないようにしてください。 

④ 組織１代表内線番号(必須)・・・組織１代表内線番号を入力してください。 

⑤ 組織１名称１(漢字)(必須)・・・組織１の１行目に表示する名称（漢字）を入力してください。 

⑥ 組織１名称２(漢字)・・・・・・組織１の２行目に表示する名称（漢字）を入力してください。  

⑦ 組織１名称１(英語)(注１)・・・組織１の１行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

⑧ 組織１名称２(英語)・・・・・・組織１の２行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

 

（注１）８－４ その他設定タブで日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力 

    が必要となります。 

 

③

④

⑤ 

⑦

⑥ 

 ⑧ 

 

①

② 
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7 - 5 - 3  組織２データ入力画面 

◼ メイン画面で組織ボタンをクリックし、ツリービューで組織２のデータをダブルクリックする

と、組織２データ入力画面を表示します。 

 

 

   

＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更・・・・ 組織２データの登録・変更を行ないます。 

組織２コードが変更された場合、データを保存する前に、組織２変更画面が表示

されます。 

（｢７－５－６．組織２変更画面｣をお読みください。） 

② クリア・・・・・・ 表示している組織データをクリアします。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード・・・・・・・・・ 組織２が所属する組織１コードを表示します。 

                     変更することはできません。 

④ 組織２コード(必須)・・・・・・組織２コードを入力してください。 

他の組織２コードと重複しないようにしてください。 

⑤ 組織２代表内線番号(必須)・・・組織２代表内線番号を入力してください。 

⑥ 組織２名称１(漢字)(必須)・・・組織２の１行目に表示する名称（漢字）を入力してください。 

⑦ 組織２名称２(漢字)・・・・・・組織２の２行目に表示する名称（漢字）を入力してください。 

⑧ 組織２名称１(英語)(注１)・・・組織２の１行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

⑨ 組織２名称２(英語)・・・・・・組織２の２行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

 

（注１）８－４ その他設定タブで日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力 

    が必要となります。 

 

⑦ 

 ⑨ 

 

①

② 

③

④

⑤ 

⑥

⑧ 
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7 - 5 - 4  組織３データ入力画面 

◼ メイン画面で組織ボタンをクリックし、ツリービューで組織３のデータをダブルクリックすると、

組織３データ入力画面を表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更・・・ 組織３データの登録・変更を行ないます。 

組織３コードが変更された場合、データを保存する前に、組織３変更画面が表示

されます。 

（｢７－５－７．組織３変更画面｣をお読みください。） 

② クリア・・・・・ 表示データの組織データをクリアします。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード・・・・・・・・・ 組織３が所属する組織１コードを表示します。 

変更することはできません。 

④ 組織２コード・・・・・・・・・ 組織３が所属する組織２コードを表示します。 

                 変更することはできません。 

⑤ 組織３コード(必須)・・・・・・組織３コードを入力してください。 

他の組織３コードと重複しないようにしてください。 

⑥ 組織３代表内線番号(必須)・・・組織３代表内線番号を入力してください。 

⑦ 組織３名称１(漢字)(必須)・・・組織３の１行目に表示する名称（漢字）を入力してください。 

⑧ 組織３名称２(漢字)・・・・・・組織３の２行目に表示する名称（漢字）を入力してください。 

⑨ 組織３名称１(英語)(注１)・・・組織３の１行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

⑩ 組織３名称２(英語)・・・・・・組織３の２行目に表示する名称（英語）を入力してください。 

 

（注１）８－４ その他設定タブで日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力が必要とな

ります。 

⑧ 

 ⑩ 

 

①

② 

③

⑤

⑤ 

⑦

⑦ 

 ⑨ 
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7 - 5 - 5  組織１変更画面 

◼ 組織１データ入力画面で組織１コードを変更し、変更ボタンをクリックすると、組織１変更画面を

表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・ 組織１データを変更します。変更の場合は本画面を閉じて、組織データ一覧      

画面に戻ります。 

② キャンセル・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ登録はしません） 

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織１コードを表示します。 

④ 組織１コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織１コードを表示します。 

⑤ 組織１名称１(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織１名称１（漢字）を表示します。 

⑥ 組織１名称１(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織１名称１（漢字）を表示します。 

⑦ 組織１名称２(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織１名称２（漢字）を表示します。 

⑧ 組織１名称２(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織１名称２（漢字）を表示します。 

⑨ 組織１名称１(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織１名称１（英語）を表示します。 

⑩ 組織１名称１(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織１名称１（英語）を表示します。 

⑪ 組織１名称２(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織１名称２（英語）を表示します。 

⑫ 組織１名称２(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織１名称２（英語）を表示します。 

⑬ 組織１代表内線番号（変更前）・・・ 変更前の組織１代表内線番号を表示します。 

⑭ 組織１代表内線番号（変更後）・・・ 変更後の組織１代表内線番号を表示します。 

⑮ 社員・・・・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑯ 組織２・・・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する組織２データ件数を表示しま

す。 

⑰ 組織３・・・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する組織３データ件数を表示しま 

す。 

⑱ 業務大分類・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する業務大分類データ件数を表示し 

ます。 

⑲ 業務小分類・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する業務小分類データ件数を表示し 

ます。 

 

 

 

 

⑬ 
⑪ 
⑨ 
⑦ 

⑮ 
⑯ 

⑤ 
③ 

⑰ 
⑱ 
⑲ 

①
② 

⑥ 
⑧ 
⑩ 
⑫ 

④ 

⑭ 
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7 - 5 - 6  組織２変更画面 

◼ 組織２データ入力画面で組織２コードを変更し、変更ボタンをクリックすると、組織２変更画面を

表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・ 組織２データを変更します。変更の場合は本画面を閉じて、 

組織データ一覧画面に戻ります。 

② キャンセル・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ登録はしません） 

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織１コードを表示します。 

④ 組織１コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織１コードを表示します。 

⑤ 組織２コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織２コードを表示します。 

⑥ 組織２コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織２コードを表示します。 

⑦ 組織２名称１(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織２名称１（漢字）を表示します。 

⑧ 組織２名称１(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織２名称１（漢字）を表示します。 

⑨ 組織２名称２(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織２名称２（漢字）を表示します。 

⑩ 組織２名称２(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織２名称２（漢字）を表示します。 

⑪ 組織２名称１(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織２名称１（英語）を表示します。 

⑫ 組織２名称１(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織２名称１（英語）を表示します。 

⑬ 組織２名称２(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織２名称２（英語）を表示します。 

⑭ 組織２名称２(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織２名称２（英語）を表示します。 

⑮ 組織２代表内線番号（変更前）・・・ 変更前の組織２代表内線番号を表示します。 

⑯ 組織２代表内線番号（変更後）・・・ 変更後の組織２代表内線番号を表示します。 

⑰ 社員・・・・・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑱ 組織３・・・・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する組織３データ件数を表示しま 

す。 

⑲ 業務大分類・・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する業務大分類データ件数を表示し 

ます。 

⑳ 業務小分類・・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する業務小分類データ件数を表示し 

ます。 

 

 

⑬ 
⑪ 
⑨ 
⑦ 

⑰ 

⑤ 
③ 

⑱ 
⑲ 
⑳ 

①

 

② 

⑥ 
⑧ 
⑩ 
⑫ 

④

⑮ 
⑭ 
⑯ 
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7 - 5 - 7  組織３変更画面 

◼ 組織３データ入力画面で組織３コードを変更し、変更ボタンをクリックすると、組織３変更画面を

表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・組織３データを変更します。変更の場合は本画面を閉じて、組織データ一覧 

画面に戻ります。 

② キャンセル・・・組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ登録はしません） 

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織１コードを表示します。 

④ 組織１コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織１コードを表示します。 

⑤ 組織２コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織２コードを表示します。 

⑥ 組織２コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織２コードを表示します。 

⑦ 組織３コード（変更前）・・・・・・ 変更前の組織３コードを表示します。 

⑧ 組織３コード（変更後）・・・・・・ 変更後の組織３コードを表示します。 

⑨ 組織３名称１(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織３名称１（漢字）を表示します。 

⑩ 組織３名称１(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織３名称１（漢字）を表示します。 

⑪ 組織３名称２(漢字)（変更前）・・・ 変更前の組織３名称２（漢字）を表示します。 

⑫ 組織３名称２(漢字)（変更後）・・・ 変更後の組織３名称２（漢字）を表示します。 

⑬ 組織３名称１(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織３名称１（英語）を表示します。 

⑭ 組織３名称１(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織３名称１（英語）を表示します。 

⑮ 組織３名称２(英語)（変更前）・・・ 変更前の組織３名称２（英語）を表示します。 

⑯ 組織３名称２(英語)（変更後）・・・ 変更後の組織３名称２（英語）を表示します。 

⑰ 組織３代表内線番号（変更前）・・・ 変更前の組織３代表内線番号を表示します。 

⑱ 組織３代表内線番号（変更後）・・・ 変更後の組織３代表内線番号を表示します。 

⑲ 社員・・・・・・・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑳ 業務大分類・・・・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する業務大分類データ件数を表示し 

ます。 

㉑  業務小分類・・・・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する業務小分類データ件数を表示し 

ます。 

 

 

 

⑲ 

⑨ 
⑦ 
⑤ 
③ 

⑩ 
⑫ 
⑭ 

④

⑰ 
⑮ 
⑬ 
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⑳ 
㉑ 

①
 

② 
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⑯ 
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7 - 5 - 8  組織１削除画面 

◼ 組織１データ入力画面で組織１データを選択し、削除ボタンをクリックすると、組織１削除画面を

表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・・・・・・・ 組織１データを削除します。削除の場合は本画面を閉じて、組  

織データ一覧画面に戻ります。 

② キャンセル・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ削除は行なわれません。） 

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

① 組織１コード・・・・・・・・ 削除する組織１コードを表示します。 

② 組織１名称１(漢字)・・・・・ 削除する組織１名称１（漢字）を表示します。 

③ 組織１名称２(漢字)・・・・・ 削除する組織１名称２（漢字）を表示します。 

④ 組織１名称１(英語)・・・・・ 削除する組織１名称１（英語）を表示します。 

⑤ 組織１名称２(英語)・・・・・ 削除する組織１名称２（英語）を表示します。 

⑥ 組織１代表内線番号・・・・・ 削除する組織１代表内線番号を表示します。 

⑦ 社員・・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑧ 組織２・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する組織２データ件数を表示します。 

⑨ 組織３・・・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する組織３データ件数を表示します。 

⑩ 業務大分類・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する業務大分類データ件数を表示します。 

⑪ 業務小分類・・・・・・・・・ 組織１コードと関連する業務小分類データ件数を表示します。 

⑫ 業務大分類の削除による・・・ 業務大分類と関連する業務小分類データ件数を表示します。 
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7 - 5 - 9  組織２削除画面 

◼ 組織２データ入力タブで組織２コードを選択し、削除ボタンをクリックすると、組織２削除画面を

表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・・・・・・・ 組織２データの削除を行ないます。削除の場合は本画面を閉じ 

            て、組織データ一覧画面に戻ります。 

② キャンセル・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ削除はしません） 

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード・・・・・・・・ 削除する組織１コードを表示します。 

④ 組織２コード・・・・・・・・ 削除する組織２コードを表示します。 

⑤ 組織２名称１(漢字)・・・・・ 削除する組織２名称１（漢字）を表示します。 

⑥ 組織２名称２(漢字)・・・・・ 削除する組織２名称２（漢字）を表示します。 

⑦ 組織２名称１(英語)・・・・・ 削除する組織２名称１（英語）を表示します。 

⑧ 組織２名称２(英語)・・・・・ 削除する組織２名称２（英語）を表示します。 

⑨ 組織２代表内線番号・・・・・ 削除する組織２代表内線番号を表示します。 

⑩ 社員・・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑪ 組織３・・・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する組織３データ件数を表示します。 

⑫ 業務大分類・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する業務大分類データ件数を表示します。 

⑬ 業務小分類・・・・・・・・・ 組織２コードと関連する業務小分類データ件数を表示します。 

⑭ 業務大分類の削除による・・・ 業務大分類と関連する業務小分類データ件数を表示します。 
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7 - 5 - 10  組織３削除画面 

◼ 組織３データ入力画面で組織３コードを選択し、削除ボタンをクリックすると、組織３削除画面を

表示します。 

 

  

 

＜各ボタンの説明＞ 

① ＯＫ・・・・・・・・・・・・ 組織３データの削除を行ないます。削除の場合は本画面を閉じ 

             て、組織データ一覧画面に戻ります。 

② キャンセル・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

（データ削除はしません） 

 

＜各表示データ項目の説明＞ 

③ 組織１コード・・・・・・・・ 削除する組織１コードを表示します。 

④ 組織２コード・・・・・・・・ 削除する組織２コードを表示します。 

⑤ 組織３コード・・・・・・・・ 削除する組織３コードを表示します。 

⑥ 組織３名称１(漢字)・・・・・ 削除する組織３名称１（漢字）を表示します。 

⑦ 組織３名称２(漢字)・・・・・ 削除する組織３名称２（漢字）を表示します。 

⑧ 組織３名称１(英語)・・・・・ 削除する組織３名称１（英語）を表示します。 

⑨ 組織３名称２(英語)・・・・・ 削除する組織３名称２（英語）を表示します。 

⑩ 組織３代表内線番号・・・・・ 削除する組織３代表内線番号を表示します。 

⑪ 社員・・・・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する社員データ件数を表示します。 

⑫ 業務大分類・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する業務大分類データ件数を表示します。 

⑬ 業務小分類・・・・・・・・・ 組織３コードと関連する業務小分類データ件数を表示します。 

⑭ 業務大分類の削除による・・・ 業務大分類と関連する業務小分類データ件数を表示します。 
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7 - 5 - 11 組織１データエラー表示画面 

◼ 組織データ一覧画面で、インポート、もしくは、エクスポートボタンをクリックして組織１のデー

タにエラーがあると、組織１データエラー表示画面を表示します。 

 

      

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻る・・・・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

   

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

② エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある組織１データを表示します。 

 

 

② 

①
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7 - 5 - 12 組織２データエラー表示画面 

◼ 組織データ一覧画面で、インポート、もしくは、エクスポートボタンをクリックして組織２のデー

タにエラーがあると、組織２データエラー表示画面を表示します。 

 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻る・・・・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

   

＜各表示データ項目の説明＞ 

② エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある組織２データを表示します。 

 

 

 

 

② 

①
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7 - 5 - 13 組織３データエラー表示画面 

◼ 組織データ一覧画面で、インポート、もしくは、エクスポートボタンをクリックして組織３のデー

タにエラーがあると、組織３データエラー表示画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻る・・・・・・・・・・・・ 組織データ一覧画面に戻ります。 

   

＜各表示データ項目の説明＞ 

② エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある組織３データを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

①
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7 - 6  業務内容データ 

7 - 6 - 1 業務内容データ一覧画面 

◼ メイン画面で業務内容ボタンをクリックすると、業務内容データ一覧タブ画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① ツリータブ・・・・ ツリータブページに切り替えます。 

② 入力タブ・・・・・ 入力タブページに切り替えます。 

③ 全展開・・・・・・ ツリービューすべてのノートを展開します。 

④ 全折りたたみ・・・ ツリービューすべてのノートを折りたたみます。 

⑤ インポート・・・・ 業務データをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成した業務データファイルを本プロ

グラムに読込むことができる機能です。（読込めるファイル形式はＣＳＶ

ファイルです。Excel 等からＣＳＶ形式で保存してください。）  

⑥ エクスポート・・・ 業務データをＣＳＶファイルに書出します。 

書出したＣＳＶファイルを他アプリケーション（Excel 等）で読み込むこ 

とにより、データの編集作業を他アプリケーションで行なうことができま 

す。 

⑦ 全削除・・・・・・ 業務データの削除を行ないます。 

新規でデータを読込んだり、収集するときに行ってください。 

但し、一旦削除したデータは戻せませんのでご注意ください。 

⑧ 新規・・・・・・・ 業務データの新規登録を行ないます。 

新しく作成する業務を、ツリービューで選択した業務と同階層もしくは下 

位階層に作成するか選択し、各業務の入力タブページに切り替えます。 

選択した組織が業務２の場合、下位階層には作成できません。 

 

 

⑨ 削除・・・・・・・ 選択した業務データの削除を行ないます。 

 

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑩ 業務データ表示・・ 業務データをツリービューに表示します。 

① ② 

③ 
④ 

⑦
⑥ 
⑤ 

⑧ 

⑨ 
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7 - 6 - 2 業務大分類データ入力タブ 

◼ メイン画面で業務内容ボタンをクリックし、ツリービューで業務大分類のデータをダブルクリック

すると、業務大分類データ入力タブ画面を表示します。 

 

 

  

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更ボタン・・・ 業務大分類データの登録・変更を行ないます。 

② クリアボタン・・・・・ 全表示データのクリアを行ないます。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ 業務大分類番号(注１)・・・・・・・業務大分類番号を入力してください。 

                    他の業務大分類番号と重複しないようにしてください。 

④ 業務大分類内容（漢字）名称１(必須) 

・・・ 業務大分類内容（漢字）名称１を入力してください。 

⑤ 業務大分類内容（漢字）名称２ 

・・・ 業務大分類内容（漢字）名称２を入力してください。 

⑥ 業務大分類内容（英語）名称１(必須) 

・・・ 業務大分類内容（英語）名称１を入力してください。 

⑦ 業務大分類内容（英語）名称２ 

・・・ 業務大分類内容（英語）名称２を入力してください。 

⑧ 組織１名称１＆２(注２)・・・・・・ 業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組織 

１名を表示します。 

⑨ 組織２名称１＆２(注２)・・・・・・ 業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組織 

２名を表示します。 

 

⑩ 組織３名称１＆２(注２)・・・・・・ 業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組織 

３名を表示します。 

⑪ 組織選択ツリービュー(注２)・・・・ 所属組織を選択します。 

 

（注１）８―４ その他設定で日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力が必須となりま

す。 

（注２）組織データの入力を先に行なってください。組織データが登録されていないと選択でき

ません。 

 

 

③ 

④ 

⑧ 

⑨ 

⑥ 

⑩ 

⑤ 

⑦ 

⑪ 

①
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7 - 6 - 3 業務小分類データ入力タブ 

◼ メイン画面で業務内容ボタンをクリックし、ツリービューで業務小分類のデータをダブルクリック

すると、業務小分類データ入力タブ画面を表示します。 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更ボタン・・・ 業務小分類データの登録・変更を行ないます。 

② クリアボタン・・・・・ 全表示データのクリアを行ないます。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ 業務大分類番号・・・・・・・・・・ 業務小分類が所属する業務大分類番号の表示です。 

変更することはできません。 

④ 業務小分類番号(必須)・・・・・・・ 業務小分類番号を入力してください。 

他の業務小分類番号と重複しないようにしてください。 

⑤ 業務小分類内容（漢字）名称１(必須) 

・・・ 業務小分類内容（漢字）名称１を入力してください。 

⑥ 業務小分類内容（漢字）名称２ 

・・・ 業務小分類内容（漢字）名称２を入力してください。 

⑦ 業務小分類内容（英語）名称１(必須) 

・・・ 業務小分類内容（英語）名称１を入力してください。 

⑧ 業務小分類内容（英語）名称２ 

・・・ 業務小分類内容（英語）名称２を入力してください。 

 

⑨ 組織１名称１＆２(注２)・・・・・・  業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組

織 

１名を表示します。 

⑩ 組織２名称１＆２(注２)・・・・・・ 業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組織 

２名を表示します。 

⑪ 組織３名称１＆２(注２)・・・・・・ 業務内容・組織選択ツリービューで選択された所属組織 

３名を表示します。 

⑫ 組織選択ツリービュー(注２)・・・・ 所属組織を選択します。 

 

（注１）８－４ その他設定で日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力が必須となりま

す。 

（注２）組織データの入力を先に行なってください。組織データが登録されていないと選択でき

ません。 

③ 

⑤ 

⑨ 

⑩ 

⑦ 

⑪ 

④ 

⑥ 

⑫ 

①

① ②

２ 
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7 - 6 - 4 業務大分類データエラー表示画面 

◼ メイン画面で業務内容ボタンをクリックし、インポート・エクスポートボタンをクリックして業務

大分類のエラーデータがあると、業務大分類データエラー表示画面を表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① 戻るボタン・・・ メイン画面に戻ります。 

 

  ＜各表示データ項目の説明＞ 

② 業務大エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある業務大データを一覧表示します。 

 

 

② 

①
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7 - 6 - 5 業務小分類データエラー表示画面 

◼ メイン画面で業務内容ボタンをクリックし、インポート・エクスポートボタンをクリックして業務

小分類のエラーデータがあると、業務小分類データエラー表示画面を表示します。 

 

     

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻るボタン・・・・・・ メイン画面に戻ります。 

 

  ＜各表示データ項目の説明＞ 

② 業務小エラーデータ表示エリア・・・ エラー項目がある業務小データを一覧表示します。 

 

 

 

② 

①
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7 - 7  コマーシャルメッセージデータ（ＣＭデータ） 

7 - 7 - 1 コマーシャルメッセージメイン画面 

◼ メイン画面でコマーシャルメッセージボタンをクリックすると、コマーシャルメッセージメイン画

面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 一覧タブ・・・・・ 一覧タブページに切り替えます。 

② 入力タブ・・・・・ 入力タブページに切り替えます。 

③ インポート・・・・ ＣＭデータをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成したＣＭデータファイルを本プロ

グラムに読込むことができる機能です。（読込めるファイル形式はＣＳＶ

ファイルです。Excel 等からＣＳＶ形式で保存してください。）  

④ エクスポート・・・ ＣＭデータをＣＳＶファイルに書出します。 

書出したＣＳＶファイルを他アプリケーション（Excel 等）で読み込むこ

とにより、データの編集作業を他アプリケーションで行なうことができま

す。 

⑤ 全削除・・・・・・ ＣＭデータの全削除を行ないます。 

但し、一旦削除したデータは戻せませんのでご注意ください。 

⑥ 新規・・・・・・・ ＣＭデータの新規登録を行ないます。 

入力タブページに切り替えます。 

⑦ 削除・・・・・・・ 選択したＣＭデータの削除を行ないます。 

 

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑧ ＣＭデータ表示・・ ＣＭデータを選択します。 

  

 

①

⑤
④ 
③ 

②

⑧ 

⑥ 

 ⑦ 
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7 - 7 - 2 コマーシャルメッセージデータ入力タブ 

◼ メイン画面でコマーシャルメッセージボタンをクリックし、一覧でコマーシャルメッセージのデー

タをダブルクリックすると、コマーシャルメッセージデータ入力タブを表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更ボタン・・・ ＣＭデータの登録・変更を行ないます。 

② クリアボタン・・・・・ 全表示データのクリアを行ないます。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ ＣＭデータ（漢字）(必須)・・・ ＣＭデータ（漢字）を入力してください。                 

④ ＣＭデータ（英語）(注１)・・・ ＣＭデータ（英語）を入力してください。 

 

（注１）８―４ その他の設定で、日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力が必要と 

なります。 

 

 

③

④

①

② 
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7 - 7 - 3 コマーシャルメッセージデータエラー表示画面 

◼ メイン画面でコマーシャルメッセージボタンをクリックし、インポート・エクスポートボタンをク

リックしてコマーシャルメッセージのエラーデータがあると、コマーシャルメッセージデータエラ

ー表示画面を表示します。 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻るボタン・・・・・・ メイン画面に戻ります。 

 

  ＜各表示データ項目の説明＞ 

② ＣＭエラーデータ表示エリア・・・ エラー項目があるＣＭデータを一覧表示します。 

 

 

 

①

②

② 
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7 - 8  タクシーデータ 

7 - 8 - 1 タクシーメイン画面 

◼ メイン画面でタクシーボタンをクリックすると、タクシーメイン画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 一覧タブ・・・・・ 一覧タブページに切り替えます。 

② 入力タブ・・・・・ 入力タブページに切り替えます。 

③ インポート・・・・ タクシーデータをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成したタクシーデータファイルを本

プログラムに読込むことができる機能です。（読込めるファイル形式はＣ

ＳＶファイルです。Excel等からＣＳＶ形式で保存してください。）  

④ エクスポート・・・ タクシーデータをＣＳＶファイルに書出します。 

書出したＣＳＶファイルを他アプリケーション（Excel 等）で読み込むこ

とにより、データの編集作業を他アプリケーションで行なうことができま

す。 

⑤ 全削除・・・・・・ タクシーデータの全削除を行ないます。 

但し、一旦削除したデータは戻せませんのでご注意ください。 

⑥ 新規登録・・・・・ タクシーデータの新規登録を行ないます。 

入力タブページに切り替えます。 

⑦ 削除・・・・・・・ 選択したタクシーデータの削除を行ないます。 

 

  ＜各入力データ項目の説明＞ 

⑧ タクシーデータ選択グリッド・・・ タクシーデータを選択します。 

 

 

①

① 
②

② 

⑤ 
④ 
③ ⑥ 

⑦ 

⑧ 
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7 - 8 - 2 タクシーデータ入力タブ 

◼ メイン画面でタクシーボタンをクリックし、一覧でタクシーのデータをダブルクリックすると、タ

クシーデータ入力タブ画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更ボタン・・・ タクシーデータの登録・変更を行ないます。 

② クリアボタン・・・・・ 全表示データのクリアを行ないます。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ タクシー会社名（漢字）１(必須)・・・ タクシー会社名（漢字）１を入力してください。                 

④ タクシー会社名（漢字）２・・・・・・ タクシー会社名（漢字）２を入力してください。 

⑤ タクシー会社名（英語）１(注１)・・・ タクシー会社名（英語）１を入力してください。 

⑥ タクシー会社名（英語）２・・・・・・ タクシー会社名（英語）２を入力してください。 

⑦ 電話番号(必須)・・・・・・・・・・・タクシー会社の呼出電話番号を入力してください。 

 

（注１）８－４．その他設定タブで日本語・英語切替を“する”にしたときは、入力が必要と 

なります。 

 

 

①

② 

②

⑤

⑦ 

④ 

⑥ 
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7 - 8 - 3 タクシーデータエラー表示画面 

◼ メイン画面でタクシーボタンをクリックし、インポート・エクスポートボタンをクリックしてタク

シーのエラーデータがあると、タクシーデータエラー表示画面を表示します。 

 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 戻るボタン・・・・・・ メイン画面に戻ります。 

 

  ＜各表示データ項目の説明＞ 

② タクシーエラーデータ表示エリア・・・ エラー項目があるタクシーデータを一覧表示します。 

 

 

①

② 
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7 - 9  営業日・休業日データ 

7 - 9 - 1 営業日・休業日メイン画面 

◼ メイン画面で営業日・休業日ボタンをクリックすると、営業日・休業日メイン画面を表示します。 

  

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① インポート・・・・・・・ 営業日・休業日データをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成した営業日・休業日データ

ファイルを本プログラムに読込むことができる機能です。（読込め

るファイル形式はＣＳＶファイルです。Excel 等からＣＳＶ形式で

保存してください。）  

② エクスポート・・・・・・ 営業日・休業日データをＣＳＶファイルに書出します。 

書出したＣＳＶファイルを他アプリケーション（Excel 等）で読み

込むことにより、データの編集作業を他アプリケーションで行なう

ことができます。 

③ 登録・・・・・・・・・・ 営業日・休業日データの登録を行ないます。 

ボタンを押すと、確認ダイアログボックスを表示し、「はい」ボタ

ンを押すと、設定した営業日・休業日データを登録し、「いいえ」

ボタンを押すと、営業日・休業日メイン画面に戻ります。 

 

 

 

④ 休業日追加ボタン・・・・ ⑮指定休業日入力エリアに入力された日付を⑭指定休業日表示 

リストに追加します。⑭指定休業日表示リスト、⑯指定営業日表示

リストにある日付を追加することはできません。 

⑤ 休業日削除ボタン・・・・ ⑭指定休業日表示リストから選んだ日付を削除します。 

⑥ 休業日全削除ボタン・・・ ⑭指定休業日表示リストを全削除します。 

 

⑪ 

⑩ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑭ 

② 

①
③ 

⑫ 

 

⑬ 

⑮ 

⑰ 

⑦ 
⑧ 
⑨ 

⑯ 
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⑦ 営業日追加ボタン・・・・ ⑰指定営業日入力エリアに入力された日付を⑯指定営業日表示 

リストに追加します。⑭指定休業日表示リスト、⑯指定営業日表示

リストにある日付を追加することはできません。 

⑧ 営業日削除ボタン・・・・ ⑯指定営業日表示リストから選んだ日付を削除します。 

⑨ 営業日全削除ボタン・・・ ⑯指定営業日表示リストを全削除します。 

                           

＜各入力データ項目の説明＞ 

⑩ 営業曜日チェックリスト・・・・・ 営業日とする曜日を指定します。 

⑫休業曜日チェックリストと同じ曜日を指定することはで

きません。 

⑪ 営業曜日稼働時間指定エリア・・・ 営業曜日の稼働時間を指定します。 

⑫ 休業曜日チェックリスト・・・・・ 休業日とする曜日を指定します。 

⑩営業曜日チェックリストと同じ曜日を指定することはで

きません。 

⑬ 休業曜日稼働時間指定エリア・・・ 休業曜日の稼働時間を指定します。 

⑭ 指定休業日表示リスト・・・・・・ 指定した休業日データを一覧表示します。 

⑮ 指定休業日入力エリア・・・・・・ 休業日の日付を入力します。 

⑯ 指定営業日表示リスト・・・・・・ 指定した営業日データを一覧表示します。 

⑰ 指定営業日入力エリア・・・・・・ 営業日の日付を入力します。 
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8 オプション設定 

8 - 1  オプション機能概要 

◼ オレッセ ライトのオプション機能の設定登録を行ないます。 

◼ オレッセ ライトに表示するボタン名称やロゴ画像などの登録・変更ができます。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① メニュー項目指定タブ・・・ メニュー項目指定タブ画面を表示します。 

（｢８－２．メニュー項目指定タブ｣をお読みください。） 

② 表示名称設定タブ・・・・・ 表示名称設定タブ画面を表示します。 

（｢８－３．表示名称設定タブ｣をお読みください。） 

③ その他設定タブ・・・・・・ 表示名称設定タブ画面を表示します。 

（｢８－４．その他設定タブ｣をお読みください。） 

 

 

④ インポート・・・・・・・・ オプション設定データをＣＳＶファイルから読込みます。 

他アプリケーション（Excel 等）で作成したオプション設定デー

タファイルを本プログラムに読込むことができる機能です。（読

込めるファイル形式はＣＳＶファイルです。Excel 等からＣＳＶ

形式で保存してください。） 

⑤ エクスポート・・・・・・・ オプション設定データをＣＳＶファイルに書出します。 

書出したＣＳＶファイルを他アプリケーション（Excel 等）で読

み込むことにより、データの編集作業を他アプリケーションで行

なうことができます。 

⑥ 音声登録・・・・・・・・・ オレッセ ライトで再生する音声ファイルを登録します。 

（｢１０．音声登録｣をお読みください。） 

⑦ 画像登録・・・・・・・・・ オレッセ ライトに表示する画像ファイルを登録します。 

（｢１１．画像登録｣をお読みください。） 

⑧ 登録・・・・・・・・・・・ オプション設定データの登録を行ないます。 

 

 

 

⑦ 

② 

⑥ 

⑤ 

④ 

① ③ 

⑧ 



 - 59 - 

8 - 2  メニュー項目設定タブ画面 

◼ メイン画面でオプション設定ボタンをクリックし、メニュー項目設定タブをクリックすると、メニ

ュー項目設定タブ画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー項目 

a. オレッセ ライトのメニュー選択に各メニュー項目ボタンを加えるか、加えないかの選択

を行ないます。 

b. 各項目ボタンをメニュー選択に加えるときは、左側のリストからアイテムを選択して→ボ

タンをクリックすると、該当アイテムが削除されて、右側のリストに追加されます。 

c. メニュー選択に加えたくないときは、右側のリストからアイテムを選択して、←ボタンを

クリックすると、該当アイテムが削除されて、左側のリストに追加されます。 

d. 右側のリストに追加された項目を調整したい時、アイテムを選んで↑ボタンと↓ボタンを

使ってください。 

e. 右側のリストをダブルクリックする時、該当メニュー項目のポップアップ画面が表示され

ます。 

（｢９－５．ポップアップ画面｣をお読みください。） 

f. メニュー項目に表示できる項目数は最大６項目です。 

（注意：総合受付とフロア案内のメニュー項目それぞれ６つがあります。左側のリストに

１つしかい表示できませんが、右側のリストに表示された時番号がつけます。 

表示するメニュー項目を１つとする場合は、本体の初期設定画面内にある「待機画面への

移行」にチェックが入っていないことをご確認ください。） 

 

② ロゴファイル 

a. オレッセ ライトのロゴ表示エリアの設定を行ないます。 

b. 参照ボタンをクリックして、ロゴファイルＪＰＧ、ＰＮＧ画像ファイル）を選択してくだ

さい。 

c. 該当項目が必須の項目です。 

 

③ コーボレートカラー 

a. オレッセ ライトのコーボレートカラーの設定を行ないます。（7 色から選択） 

b. カスタムを選択した場合、お好みのカラーとアイコンが設定できます。 

 

 

①

② 

③ 
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8 - 3  表示名称設定タブ画面 

◼ メイン画面でオプション設定ボタンをクリックし、表示名称設定タブをダブルクリックすると、表

示名称タブ画面を表示します。 

◼ ８－２ メニュー項目設定リストに追加されたメニュー項目によって、該当タブでそのメニュー項

目設定グループを順番に表示します。 
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8 - 3 - 1 名前検索 

◼ オレッセ ライトの名前検索の画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してく

ださい。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

①
③ 

④ 

⑬ 

⑤ 
⑥ 

⑫ 

⑧ 

⑩ 

⑮

② 

② 

⑦ 

⑨ 

⑪ 
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⑪ アイコン画像指定・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 
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8 - 3 - 2 所属名検索 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（組織１）（日本語） 

・・上部メッセージ（組織１）（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（組織１）（英語） 

・・上部メッセージ（組織１）（英語）を入力してください。 

 

① ② 

③ 
④ 

㉑ ㉒ 

㉓ 

⑦ 

⑨ 

⑪ 

⑬ 

⑮ 

⑰ 

⑲ 

⑧ 

⑩ 

⑫ 

⑭ 

⑯ 

⑱ 

⑥ 

⑤ 

 

⑳ 
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⑨ 下部メッセージ（組織１）（日本語） 

・・下部メッセージ（組織１）（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（組織１）（英語） 

・・上部メッセージ（組織１）（英語）を入力してください。 

⑪ 上部メッセージ（組織２）（日本語） 

・・上部メッセージ（組織２）（日本語）を入力してください。 

⑫ 上部メッセージ（組織２）（英語） 

・・上部メッセージ（組織２）（英語）を入力してください。 

⑬ 下部メッセージ（組織２）（日本語） 

・・下部メッセージ（組織２）（日本語）を入力してください。 

⑭ 下部メッセージ（組織２）（英語） 

・・下部メッセージ（組織２）（英語）を入力してください。 

⑮ 上部メッセージ（組織３）（日本語） 

・・上部メッセージ（組織３）（日本語）を入力してください。 

⑯ 上部メッセージ（組織３）（英語） 

・・上部メッセージ（組織３）（英語）を入力してください。 

⑰ 下部メッセージ（組織３）（日本語） 

・・下部メッセージ（組織３）（日本語）を入力してください。 

⑱ 下部メッセージ（組織３）（英語） 

・・下部メッセージ（組織３）（英語）を入力してください。 

⑲ アイコン画像指定 

・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑳ アイコン画像ファイル名 

・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

㉑ ボタン色パターン 

・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

㉒ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

㉓ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 
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8 - 3 - 3 務内容検索 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

① ② 

③ 
④ 

⑦ 

⑨ 

㉑ 

⑲ 

⑤ 

⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑭ 

⑫ 

⑮ 
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⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑪ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 
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ダイヤル表示 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

① ② 

③ 
④ 

⑪ 

⑤ 

⑥ 

⑬ 

⑨ 

⑦ 
⑧ ⑩ 

⑫ 
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8 - 3 - 4 タクシー呼出 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑪ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

① ② 

③ 
④ 

⑦ 

⑨ 

⑬ 

⑪ 

⑤ 

⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑭ 

⑫ 

⑮ 
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8 - 3 - 5 総合受付（１）～（６） 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

総合受付は、最大６つ登録が可能です。 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・タイトル名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・タイトル名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑧ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑨ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑫ 内線番号・・・・・・・・・・・・内線電話番号を入力してください。 

 

 

① ② 

③ 

④ 
⑦ 

⑤ 

⑥ 
⑧ 

⑫ 
⑪ 

⑨ ⑩ 
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8 - 3 - 6 フロア案内（１）～（６） 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

フロア案内は、最大６つ登録が可能です。 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

 

① メニュー名称（日本語）・・・・・タイトル名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・タイトル名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑭ フロア案内画像ファイル名・・・・（表示する画像を指定してください） 

 

① ② 

③ 
④ 

⑤ 

⑥ 

⑬ 

⑦ 
⑧ ⑩ 

⑫ ⑨ 
⑪ 

⑭ 
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8 - 4  その他設定タブ 

◼ メイン画面でオプション設定ボタンをクリックし、その他設定タブリックすると、その他タブ画

面を表示します。 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① 名前複数文字検索・・・・・・ 名前検索時に複数文字入力で検索するときは、“する”を選択 

してください。１文字入力で検索するときは、“しない”を選

択してください。 

② 組織名前選択・・・・・・・・ 組織検索時に組織に所属する社員一覧を表示するときは、“す 

る”を選択してください。 

③ 日本語・英語切替・・・・・・ 日本語・英語の切替をするときは、“する”を選択してくださ 

い。 

④ 現在日付表示・・・・・・・・ 本体の待機画面、メニュー画面の現在日付表示エリアの表示を 

行なうときは“する”を選択してください。 

⑤ 音声案内ガイダンス・・・・・ 本体の音声案内ガイダンスを利用したいときは“する”を選択 

してください。 

⑥ 受話器ダイヤル表示・・・・・ 本体に付属する受話器を上げた際、ダイヤル画面を表示すると 

きは、“する”を選択してください。 

⑦ ＣＭ表示・・・・・・・・・・ 本体の待機画面にＣＭメッセージを表示するときは、“する” 

を選択てください。 

⑧ ＣＭスクロール速度・・・・・ 待機画面のＣＭメッセージのスクロール速度を 3 段階で選択し 

ます。 

⑨ 表示フォント・・・・・・・・ 本体の画面に表示する文字のフォントを、メイリオ、游明朝、 

MS ゴシックから１つ選択します。 

 

①

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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8 - 5  ポップアップ画面 

◼ メイン画面でオプション設定をクリックし、メニュー項目設定タブ画面の表示内容（赤枠で囲んだ

部分）をダブルクリックすると、８－３ 表示名称設定タブ画面と同じ内容のポップアップ画面を

表示します。 

 

 

 

 

 

ダブルクリック 

ポップアップ画面 

メニュー項目設定タブ画面 
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8 - 5 - 1 名前検索 

◼ オレッセ ライトの名前検索の画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してく

ださい。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

◼ 各設定項目については、８－３－１ 名前検索を参照してください。 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑪ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

＜各ボタンの説明＞ 

⑯ 決定・・・・・・・・・・・・・・入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を閉じます 

⑰ 戻る・・・・・・・・・・・・・・入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

  

 

③ 
④ 
⑦ 

②

⑥ ⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑨ ⑩ 

⑪ 
⑬ 

⑫ 

⑭ 
⑮ 

⑰ 
⑯ 
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8 - 5 - 2 所属名検索 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。 

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

◼ 各設定項目については、８－３－２ 所属名検索を参照してください。 

 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（組織１）（日本語） 

・・・上部メッセージ（組織１）（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（組織１）（英語） 

・・・・上部メッセージ（組織１）（英語）を入力してください。 

⑨ 上部メッセージ（組織２）（日本語） 

・・・上部メッセージ（組織２）（日本語）を入力してください。 

⑩ 上部メッセージ（組織２）（英語）・・・・上部メッセージ（組織２）（英語）を入力してください。 

⑪ 上部メッセージ（組織３）（日本語） 

・・・上部メッセージ（組織３）（日本語）を入力してください。 

⑫ 上部メッセージ（組織３）（英語）・・・・上部メッセージ（組織３）（英語）を入力してください。 

⑬ 下部メッセージ（組織１）（日本語） 

・・・下部メッセージ（組織１）（日本語）を入力してください。 

⑭ 下部メッセージ（組織１）（英語）・・・・下部メッセージ（組織１）（英語）を入力してください。 

⑮ 下部メッセージ（組織２）（日本語） 

・・・下部メッセージ（組織２）（日本語）を入力してください。 

⑯ 下部メッセージ（組織２）（英語）・・・・下部メッセージ（組織２）（英語）を入力してください。 

⑰ 下部メッセージ（組織３）（日本語） 

・・・下部メッセージ（組織３）（日本語）を入力してください。 

⑱ 下部メッセージ（組織３）（英語） 

・・・・下部メッセージ（組織３）（英語）を入力してください。 

⑲ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑳ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

② 

⑦ 

③ 
④ 

⑨ 

⑪ 

⑬ 

⑮ 

⑰ 

⑲ 

㉑ 

⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑫ 

⑭ 

⑯ 

⑱ 
⑳ 

㉒ 
㉓ 

㉕ 
㉔ 
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㉑ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

㉒ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

㉓ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

＜各ボタンの説明＞ 

㉔ 決定・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

㉕ 戻る・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 
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8 - 5 - 3 業務内容検索 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

◼ 各設定項目については、８－３－３ 業務内容検索を参照してください。 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑪ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

⑯ 決定・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

⑰ 戻る・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

①

⑦ 

③ 
④ 

⑨ 

⑪ 

⑬ 

② 

⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑫ 

⑭ 
⑮ 

⑰ 
⑯ 
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8 - 5 - 4 ダイヤル表示 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

◼ 各設定項目については、８－３－４ ダイヤル表示を参照してください。 

 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

＜各ボタンの説明＞ 

⑭ 決定・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

⑮ 戻る・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

 

 

 

①

⑦ 

③ 
④ 

⑨ 

⑪ 

② 

⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑫ 
⑬  

 
⑮ 
⑯ 
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8 - 5 - 5 タクシー呼出 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

◼ 各設定項目については、８－３－５ タクシー呼出を参照してください。 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ 下部メッセージ（日本語）・・・・下部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑩ 下部メッセージ（英語）・・・・・下部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑪ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑭ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑮ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

 

＜各ボタンの説明＞ 

⑯ 決定・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

⑰ 戻る・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

 

 

②

⑦ 

③ 
④ 

⑨ 

⑪ 

⑬ 

② 

⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑩ 

⑫ 
⑭ 
⑮ 

⑯ 
⑰ 
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8 - 5 - 5 - 1 総合受付（１）～（６） 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

総合受付は、最大６つ登録が可能です。 

◼ 各設定項目については、８－３－６ 総合受付（１）～（６）を参照してください。 

 

 
 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑧ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑨ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑫ 内線番号 

＜各ボタンの説明＞ 

⑬ 決定・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

⑭ 戻る・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

 

③

⑦ 

③ 
④ 

⑨ 

⑫ 

② 

⑤ 
⑥ 

⑧ 

⑩ 
⑪ 

⑭ 
⑬ 
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8 - 5 - 6 フロア案内（１）～（６） 

◼ オレッセ ライトの各画面に表示するメニュー、タイトル名称、メッセージを入力してください。

画像ファイルは参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

フロア案内は、最大６つ登録が可能です。 

◼ 各設定項目については、８－３－７ フロア案内（１）～（６）を参照してください。 

 

 

 

 

 

＜各入力データ項目の説明＞ 

① メニュー名称（日本語）・・・・・メニュー名称（日本語）を入力してください。 

② メニュー名称（英語）・・・・・・メニュー名称（英語）を入力してください。 

③ タイトル名称（日本語）１・・・・タイトル名称（日本語）１を入力してください。 

④ タイトル名称（日本語）２・・・・タイトル名称（日本語）２を入力してください。 

⑤ タイトル名称（英語）１・・・・・タイトル名称（英語）１を入力してください。 

⑥ タイトル名称（英語）２・・・・・タイトル名称（英語）２を入力してください。 

⑦ 上部メッセージ（日本語）・・・・上部メッセージ（日本語）を入力してください。 

⑧ 上部メッセージ（英語）・・・・・上部メッセージ（英語）を入力してください。 

⑨ アイコン画像指定・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑩ アイコン画像ファイル名・・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑪ ボタン色パターン・・・・・・・・「デフォルト」又は「画像指定」を選んでください。 

⑫ ボタンＯＦＦ画像ファイル名・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑬ ボタンＯＮ画像ファイル名・・・・（画像指定の場合のみ指定可能になります） 

⑭ フロア案内画像ファイル名・・・・（表示する画像を指定してください） 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

⑮ 決定・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を表示名称設定タブに設定して画面を 

閉じます。 

⑯ 戻る・・・・・・・・・・・・・・ 入力内容を破棄して画面を閉じます。 

 

 

①

⑨ 

③ 
④ 

⑪ 

⑭ 

② 

⑤ 
⑥ 

⑩ 

⑫ 

⑬ 

⑯ 
⑮ 

⑦ 
⑧ 
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9 データ通信 

9 - 1  データ転送・収集画面 

◼ メイン画面でデータ転送・収集ボタンをクリックすると、データ転送・収集メンテナンス画面を表

示します。 

◼ データ転送の機能は、本プログラムに登録されている社員等のデータをオレッセ ライト本体に転

送します。 

◼ データ収集の機能は、オレッセ ライト本体、又は外部メディアに登録されている社員等のデータ

を収集して、本プログラムのデータに登録します。 

 

 

 

（注）オレッセ ライト本体、又は外部メディアからデータを収集すると、データを上書きする

ので、ご注意ください。 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 転送開始・・・・・データ転送を開始します。 

② 収集開始・・・・・データ収集を開始します。 

③ 中止・・・・・・・データ転送・収集を中止します。 

④ 通信確認・・・・・オレッセ ライト本体と通信できるか、確認します。 

エラーが発生した場合は、９－４ エラー表示をご覧ください。 

   

＜各表示データ項目の説明＞ 

⑤ 転送・収集対象データ・・・・・・・・転送・収集時の対象データを選択します。 

ログデータは収集のみ対応しています。 

⑥ 本体データ更新日時・・・・・・・・・オレッセ ライト本体のデータを更新する日時を指定 

します(外部メディアからオレッセ ライト本体のデー

タを更新する場合はご利用できません) 

⑦ データ転送・収集対象・・・・・・・・オレッセ ライト本体のデータを転送・収集する方法を 

選択します。 

⑧ 端末名称・・・・・・・・・・・・・・対象のオレッセ ライト本体の端末名称を表示します。 

⑨ 通信ファイル・・・・・・・・・・・・データ転送・収集を行なっているファイル名を表示し 

ます。 

⑩ 通信カウンタ・・・・・・・・・・・・データ転送・収集時のファイル数を表示します。 

⑪ 状態・・・・・・・・・・・・・・・・通信状態を表示します。 

・未接続 ：通信開始前です。 

・接続中 ：データ転送・収集処理中です。 

・接続完了：データ転送・収集処理が完了した状態です。 

・エラー ：通信エラーが発生したときに表示します。 

⑤ ⑥ 

⑦ 

①

② 

⑪ 

③ 

④ 

⑧ 
⑨ 
⑩ 
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9 - 2  データ転送手順 

◼ データ転送は以下の手順で行います。 

 

① 転送するデータを選択します。(複数選択可) 

   なお、ログデータは転送できません。 

 

 

 

② データの転送先を選択します。 

   USB メモリなど外部メディアへ転送する場合は、参照ボタンをクリックし、保存先フォルダを

選択して下さい。(本手順では、例としてフォルダ”オレッセデータ”を作成して保存する方法

を掲載しています。) 
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③ オレッセ ライト本体にデータを反映させる日時を設定することが可能です(データ反映時にオ

レッセ ライト本体は再起動を行います。) 
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④ 転送開始をクリックします。 

データ転送を中断したい場合は、中止ボタンをクリックしてください。 

また、実行中にエラーが表示される場合は、９－４ エラー表示 をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

⑤ データ転送が終了すると、下図のダイアログを表示しますので、ＯＫボタンをクリックしま

す。正しくデータが転送されているか、オレッセ ライト本体や外部メディアをご確認くださ

い。 
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9 - 3  データ収集手順 

◼ データ収集は以下の手順で行います。 

 

（注）データを収集すると、メンテナンスプログラムの保存しているデータを上書きするので、

作業をする前に、バックアップ（USB メモリへのデータ転送、各データのエクスポート等）する

ことをお勧めします。 

 

① 収集するデータを選択します。(複数選択可) 

 

 

 

② データの収集先を選択します。 

USB メモリなど外部メディアへ転送する場合は、参照ボタンをクリックし、保存先フォルダを選

択して下さい。(例としてフォルダ”オレッセデータ”を作成して保存する方法を掲載していま

す。外部メディアへのバックアップ方法は、９－２データ転送手順または、９－５－２エクス

ポートをご確認ください。) 
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③ 収集開始をクリックします。 

データ収集を中断したい場合は、中止ボタンをクリックしてください。 

また、実行中にエラーが表示される場合は、９－４ エラー表示 をご確認ください。 

 

 

 

 

④ データ転送が終了すると、下図のダイアログを表示しますので、ＯＫボタンをクリックしま

す。 
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以上で、データ収集の手順は終了です。 
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9 - 4  エラー表示 

◼ データ転送・収集を行っている際に、エラーが表示される場合があります。 

 

エラー①  通信接続処理を行なったときに、オレッセ ライトをお客様が操作されている場合は、 

下記の警告ダイアログが表示され、通信処理を中止します。しばらく待って、お客様の

操作が終わられてから、再度、通信開始を行なってください。（昼休み中や夕刻等、お

客様が少ない時間帯での通信開始をお勧めします。） 

 

 

 

 

エラー②  通信接続処理に異常が発生したときは、下記のエラーダイアログが表示されます。 

  オレッセ ライトに登録したＩＰアドレス等、ネットワークの設定を確認してくださ 

い。 

 

 

 

 

エラー③  データ項目にエラーを見つけると、通信処理を中断し、下記の確認ダイアログを 

表示し、通信を停止します。エラーデータを修正した後、再度データ転送を行なってく

ださい。 
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9 - 5  USB メモリを使ったデータ転送・収集 

◼ USB メモリを使用し、オレッセ ライト本体とデータの転送・収集することが可能です。 

◼ 本操作は、オレッセ ライト本体で実施します。 

 

9 - 5 - 1 オレッセ ライト本体の設定画面 

◼ オレッセ ライト本体の設定画面より、USB メモリの転送（エクスポート）・収集（インポート）

を実施します。 

 

① メニュー画面に移動し、「①左下角→②右下角→③左下角→④右下角」の順にタッチします。 

 

 

② しばらくすると設定画面を表示します。 

 

①③ ②④ 
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9 - 5 - 2 エクスポート 

① 設定画面の外部データ項目から、エクスポートを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「フォルダを選択」ボタンをクリックし、エクスポート先を選択します。 

(本手順では、USB メモリに”オレッセデータ”フォルダを作成しています。) 
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③ 実行ボタンをクリックすると、確認ダイアログが表示しますので、OK をクリックしてくださ

い。 

 

 

 

④ エクスポートが全て終了すると、下記のダイアログを表示します。 

ＯＫボタンをクリックしてください 
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9 - 5 - 3 インポート 

① 設定画面の外部データ項目から、インポートを選択します。 

 

 

 

② フォルダを選択から、インポート元を選択します。 

(本手順では、”オレッセデータ”フォルダにインポートするデータを保存しています。外部メ

ディアへのバックアップ方法は、９－２ データ転送手順または、９－５－２ エクスポートを

ご確認ください。)  
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③ 実行をクリックすると、確認ダイアログが表示されますので、OK をクリックしてください。 

 

 

 

④ インポートが全て終了すると、下記のダイアログを表示します。 

ＯＫボタンをクリックしてください。 

 

 

 

10 音声登録 

◼ 8 オプション設定で音声登録ボタンを押すと、音声登録画面を表示します。 

◼ 各項目で必要な音声ファイルは、参照ボタンをクリックしてファイルを指定してください。 

 

 

 

 

＜各項目の説明＞ 

① 音声内容・・・・・オレッセ ライトで使用するメッセージです。 

② 日本語・英語・・・①で使用するメッセージの日本語、英語で再生する音声ファイル名です。 

③ 参照ボタン・・・・「開く」ウィンドウを表示して、指定するファイルを選択します。 

④ 戻るボタン・・・・音声登録画面を閉じて、8 オプション設定 8 に戻ります。 

 

 

 

 

①
③ 

② 

④ 
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11 画像登録 

11 - 1  画像登録画面の起動   

◼ ８．オプション設定で音声登録ボタンを押すと、音声登録画面を表示します。 

 

 

 

11 - 2  画像登録の終了   

◼ 画像登録画面の戻るボタンをクリックしてください。８．オプション設定に戻ります。 
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11 - 3  オレッセ ライト 本体画面での画像登録   

◼ 本体プログラムの待機画面、メニュー画面に表示する画像（動画含む）ファイルを登録します。 

◼ 画像登録が可能な画面は、以下の２通りあります。 

 

待機画面 

： 来訪者（人感センサー）を検出していない待機状態のときに表示する 

画面です。 

メニュー画面 

： 来訪者（人感センサー）が来られた、または、待機画面で画面にタッ

チされた後に表示する画面です。 

 

11 - 3 - 1 待機画面 

◼ 待機画面はスタイル選択（11-4-1.待機スタイル説明参照）により、３スタイル選択できます。 

◼ 待機画像を設定できるのは、各スタイルの待機画像表示エリア（枠内）です。 

◼ スタイル２は、時計、CM メッセージの表示・非表示の設定（8-4．その他設定タブ 説明参照）が

可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【スタイル2】 

待機画像表示エリア 

(1024×768ﾄﾞｯﾄ：カウンタータイ

プ、スタンドタイプの場合) 

(1366×768ﾄﾞｯﾄ：TYPE-Eの場合) 

 

【スタイル１】 

待機画像表示エリア 

(1024×552ﾄﾞｯﾄ：カウンタータイ

プ、スタンドタイプの場合) 

(1366×552ﾄﾞｯﾄ：TYPE-Eの場合) 

 

【スタイル2】 

(オプション設定(その他)： 

CM表示「なし」/現在日時表示「し

ない」) 

待機画像表示エリア 

(1024×768ﾄﾞｯﾄ：カウンタータイ

プ、スタンドタイプの場合) 

(1366×768ﾄﾞｯﾄ：TYPE-Eの場合) 
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11 - 3 - 2 メニュー画面 

◼ メニュー画面はモード選択（11-4-2.メニューモード説明参照）により、3モードから選択できます。 

◼ 本プログラムで設定できるのは、各モードのメニュー画像、及び受付係表示エリア（各枠内）です。 

 

※受付係の画像表示は、モード 2 のみ表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【モード1】 

受付係表示エリア 

(192×224ピクセル：カウンタータイ

プ、スタンドタイプの場合) 

(230×228ピクセル：TYPE-Eの場合) 

【モード2】 

【モード3】 
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11 - 4  画像登録機能 

11 - 4 - 1 待機スタイル 

◼ オレッセ ライトに表示する待機画面の表示形式として、2 スタイル用意しています。 

 

⚫ スタイル 1 ： 会社のロゴと待機画像を画面内に表示します。 

⚫ スタイル 2 ： 待機画像を画面内に表示します。 

 

11 - 4 - 1 - 1 スタイル 1 

◼ 画面に表示する画像サイズが、カウンタータイプおよびスタンドタイプの場合（横：1024ピクセル、

縦：552ピクセル）、TYPE-Eの場合（横：1366ピクセル、縦：552ピクセル）のスタイルです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 時計 ・・・・・・・・・・ 現在日時を表示します。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

② ロゴ画像・・・・・・・・・ 会社、商品等のロゴ画像を表示します。 

表示可能な画像ファイル形式は、ＪＰＥＧ、ＰＮＧ形式（横：

640 ピクセル、縦：64 ピクセル）です。 

③ 待機画像・・・・・・・・・ オレッセ ライトを使用していない時、設定した画像を切り替え 

て表示します。会社案内、商品宣伝などでご使用いただけま

す。 

切り替え可能な画像は、4 期間で各 10 ファイルまで登録できま

す。 

表示可能な画像ファイル形式は、JPEG、PNG、MP4 形式（横：

1024 または 1366 ピクセル、縦：552 ピクセル）です。 

④ コマーシャルメッセージ・・ ７－７で設定したコマーシャルメッセージデータを表示しま 

す。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

 

 

 

 

①

③ 

② 

④ 
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11 - 4 - 1 - 2 スタイル 2 

 

◼ 画面に表示する画像サイズが、カウンタータイプおよびスタンドタイプの場合（横：1024ピクセル、

縦：768ピクセル）、TYPE-Eの場合（横：1366ピクセル、縦：768ピクセル）のスタイルです。 

 

 

 

① 時計 ・・・・・・・・・・ 現在日時を表示します。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

② 待機画像・・・・・・・・・ オレッセ ライトを使用していない時、設定した画像を切り替え 

て表示します。会社案内、商品宣伝などでご使用いただけま

す。 

切り替え可能な画像は、4 期間で各 10 ファイルまで登録できま

す。 

表示可能な画像ファイル形式は、JPEG、PNG、MP4 形式（横：

1024 または 1366 ピクセル、縦：768 ピクセル）です。 

③ コマーシャルメッセージ・・ ７－７で設定したコマーシャルメッセージデータを表示しま 

す。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

 

 

11 - 4 - 2 メニューモード 

◼ オレッセ ライトに表示するメニュー画面の表示形式として、3 モード用意しています。 

 

⚫ モード 1 ： メニュー項目を最大６つ表示することができます。 

受付係の画像は表示しません。 

 

 

②

③ 

④ 
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⚫ モード 2 ： メニュー項目を最大６つ表示することができます。 

受付係の画像は表示します。 

 

 

 

⚫ モード 3 ： メニュー項目を最大４つ表示することができます。 

受付係の画像は表示しません。 

 

 

 

11 - 4 - 2 - 1 モード 1 

◼ 画面に表示する画像サイズが、カウンタータイプおよびスタンドタイプの場合（横：1024 ピクセ

ル、縦：768 ピクセル）、TYPE-E の場合（横：1366 ピクセル、縦：768 ピクセル）のモードです。 

 

 

 

① 時計 ・・・・・・・・・・ 現在日時を表示します。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

② ③ 

①

④ 
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② 英語・日本語切替・・・・・ ８－４ その他設定で、英語・日本語切替で“する”が選択 

されている場合、切替ボタンを表示します。 

③ ロゴファイル・・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面のロゴファイルで指定した 

画像を表示します。 

④ メニューボタン・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面で選択したメニュー項目の 

ボタンを表示します。 

 

 

11 - 4 - 2 - 2 モード 2 

◼ 画面に表示する画像サイズが、カウンタータイプおよびスタンドタイプの場合（横：1024 ピクセ

ル、縦：768 ピクセル）、TYPE-E の場合（横：1366 ピクセル、縦：768 ピクセル）のモードです。 

 

 

 

① 時計 ・・・・・・・・・・ 現在日時を表示します。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

② 英語・日本語切替・・・・・ ８－４ その他設定で、英語・日本語切替で“する”が選択 

されている場合、切替ボタンを表示します。 

③ ロゴファイル・・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面のロゴファイルで指定した 

画像を表示します。 

④ メニューボタン・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面で選択したメニュー項目の 

ボタンを表示します。 

⑤ 受付係・・・・・・・・・・ システムで設定した受付係を表示します。 

 

 

11 - 4 - 2 - 3 モード 3 

◼ 画面に表示する画像サイズが、カウンタータイプおよびスタンドタイプの場合（横：1024 ピクセ

ル、縦：768 ピクセル）、TYPE-E の場合（横：1366 ピクセル、縦：768 ピクセル）のモードです。 

 

② ③ 

①

④ 

⑤ 

② ③ 

①

④ 
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① 時計 ・・・・・・・・・・ 現在日時を表示します。 

表示・非表示は、８－４ その他設定で設定します。 

② 英語・日本語切替・・・・・ ８－４ その他設定で、英語・日本語切替で“する”が選択 

されている場合、切替ボタンを表示します。 

③ ロゴファイル・・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面のロゴファイルで指定した 

画像を表示します。 

④ メニューボタン・・・・・・ ８－２ メニュー項目設定タブ画面で選択したメニュー項目の 

ボタンを表示します。 

 

 

11 - 5 画像登録 

11 - 5 - 1 画像登録画面 

◼ ８．オプション設定で画像登録ボタンを押すと、画像登録画面を表示します。 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① 戻る・・・・・・・・・・・・画像登録画面を閉じて、８．オプション設定に戻ります。 

 

② 待機スタイル・・・・・・・・オレッセ ライトに表示する待機画面の表示形式を選択しま 

                    す。 

 

⚫ スタイル 1 ： 会社のロゴと待機画像を画面内に表示します。 

⚫ スタイル 2 ： 待機画像を画面内に表示します。 

詳細は、11-4-1.待機スタイルを参照してください。 

 

③ メニューモード・・・・・・・オレッセ ライトに表示するメニューモードを選択します。 

 

⚫ モード 1  ： メニュー項目を最大６つ表示することができます。 

受付係の画像は表示しません。 

 

⚫ モード 2  ： メニュー項目を最大６つ表示することができます。 

受付係の画像は表示します。 

②

⑦ 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 
⑧

」 

①
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⚫ モード 3  ： メニュー項目を最大４つ表示することができます。 

受付係の画像は表示しません。 

 

詳細は、11-4-2.メニューモードを参照してください。 

 

 

④ 待機アニメーション効果・・・オレッセ ライトに表示する待機画面の背景画像（動画含む）

の切替タイミングを選択します。 

 

⚫ ＣＭ     ： ７－７ コマーシャルメッセージデータで設定したＣＭ番号毎に 

背景画像を切替えます。 

 

静止画の場合、設定したコマーシャルメッセージのスクロールが終了すると、待機画面の

背景画像が切替ります。 

 

動画の再生時間が、コマーシャルメッセージのスクロール時間より長い場合、コマーシ

ャルメッセージのスクロールが終了すると、待機画面の背景画像が切替ります。 

 

動画の再生時間が、コマーシャルメッセージのスクロール時間より短い場合、コマーシ

ャルメッセージのスクロールが終了するまで、同じ動画を再生し待機画面の背景画像が

切替ります。 

 

 

⑤ Timer・・・・・・・・・・・ 背景画像切替の時間間隔を設定します。 

（アニメーション効果選択で“ＣＭ”を選択したときは、

Timer で設定した値は無効となります。） 

 

⑥ 期間選択・・・・・・・・・・チェックすると、期間入力及び画像登録ができます。 

 

⚫ 期間 1～4   ： 期間毎に表示する待機画面の背景画像を登録します。 

 

⚫ 特別日 1～4  ： 設定した特別日だけ表示する待機画面の背景画像を登録します。 

（期間 1～4 で指定した期間より、設定した特別日が優先されます） 

 

⑦ 画像登録ボタン・・・・・・・画像登録ボタンを押すと、11-5-2.画像選択画面を表示し、選 

択した期間・特別日の待機画面の背景画像を登録します。 

 

⑧ 期間入力ボックス・・・・・・選択した期間を入力します。 

特別日は、日付を入力します。 

 

 

11 - 5 - 2 画像選択画面 

◼ 本画面でオレッセ ライトに表示する画像を登録します。 

◼ 動作テストボタンにより、本体プログラムの待機画面、メニュー画面の表示確認ができます。 
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＜各表示データ項目の説明＞ 

① 端末名・・・・・・・・・・・・・選択した端末名を表示します。 

② 期間・・・・・・・・・・・・・・設定した期間を表示します。 

③ スタイル・・・・・・・・・・・・設定した待機画面の画像スタイルを表示します。 

⑨ 待機動画/画像ファイル名 ・・・・選択したファイル名を表示します 

⑩ 待機動画/画像表示エリア ・・・・選択した待機動画/画像を表示します。 

 

＜各ボタンの説明＞ 

④ 動作テスト・・・・・・・・・・・設定した本体プログラムの待機画面、メニュー画面の動作 

テスト画面を表示します。 

詳細は 11-5-3 動作テスト画面を参照してください。 

⑤ 戻る・・・・・・・・・・・・・・画像選択画面を閉じて、画像登録画面に戻ります。 

（変更した内容は登録更新します） 

⑥ 待機動画/画像選択・・・・・・・・表示又は更新したい待機動画/画像を選択します。 

選択された待機動画/画像が⑩待機動画/画像表示エリアに

表示します。 

⑦ 待機動画/画像上移動・・・・・・・選択された待機動画/画像を一つ上の待機動画/画像 

と入れ替えます。 

⑧ 待機動画/画像下移動・・・・・・・選択された待機動画/画像を一つ下の待機動画/画像と入れ 

替えます 

⑪ 追加・・・・・・・・・・・・・・待機動画/画像の追加を行ないます。 

追加された待機動画/画像は 10 ファイルまで上から順番に追

加します。 

⑫ 更新・・・・・・・・・・・・・・選択された待機動画/画像で上書します。 

⑬ 削除・・・・・・・・・・・・・・選択された待機動画/画像を削除します。 

削除した番号以降のファイルは、１つずつ上に移動しま

す。 

 

 

①

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ ⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑬ 

⑪ 

⑫ 
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11 - 5 - 3 動作テスト画面 

◼ 11-5-2 画像選択画面で動作テストボタンを押すと、表示制御ウインドウと動作テスト画面を表示しま

す。 

 

 

【表示制御ウインドウ】             【動作テスト画面】 

 

 

 

 

 

 

 

＜各ボタンの説明＞ 

① 待機画面・・・・・・・・待機画面を動作テスト画面に表示します。 

詳細は 11-4-1.待機スタイルを参照してください。 

11-5-2.画像選択画面で登録した待機画面を表示します。 

② メニュー画面・・・・・・メニュー画面を表示します。 

詳細は 11-4-2.メニューモードを参照してください。 

③ 閉じる・・・・・・・・・動作テスト画面を閉じて 11-5-2.画像選択画面に戻ります。 

 

※オレッセ ライト本体の設定項目により、テスト動作と違う場合がありますのでご注意ください。 

 

 

②

① ③ 
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12 ログ管理 

◼ オレッセ ライトの本体、メンテナンスプログラムのログを表示します。 

 

 

 

① 本体・・・・・・・・・・・・ オレッセ ライト本体のログを表示します。 

② メンテナンスプログラム・・・ メンテナンスプログラムのログを表示します。 

12 - 1 本体ログ管理 

◼ メイン画面でログ管理ボタンをクリックし、「本体」を選択すると、本体ログ管理画面を表示します。 

◼ 本体ログを表示するためには、事前にオレッセ ライト本体からログを収集する必要があります。

（9.データ通信を参照） 

 

   

 

  ＜各表示データ項目の説明＞ 

① 操作ログ表示エリア・・・本体の操作ログを一覧表示します。 

② 発信ログ表示エリア・・・本体の発信ログを一覧表示します。 

 

② 

①

③ 

② 

①
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＜各ボタンの説明＞ 

③ ログ削除・・・・・・・・現在表示している全ログを削除します。 

 

 

12 - 2 メンテナンスログ管理 

◼ メイン画面でログ管理ボタンをクリックし、「メンテナンスプログラム」を選択すると、メンテナン

スログ管理画面を表示します。 

 

   

   

 

 ＜各表示データ項目の説明＞ 

① メンテナンスログ表示エリア・・・メンテナンス操作ログを一覧表示します。 

 

＜各ボタンの説明＞ 

② ログ削除・・・・・・・・・・・現在表示している全ログを削除します。 

 

② 

①
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13 ユーザー設定 

13 - 1 ユーザー設定 

◼ 起動した後のユーザーＩＤとパスワードの設定を行ないます。 

 

       

 

◼ メイン画面でユーザー設定ボタンをクリックすると、ユーザー設定画面を表示します。 

 

   

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 新規ボタン・・・ユーザーを新規登録します。 

② 削除ボタン・・・選択したユーザーを削除します。 

③ 一覧タブ・・・・一覧タブページに切り替えます。 

④ 入力タブ・・・・入力タブページに切り替えます。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

⑤ ユーザー一覧表示・・・ユーザーの一覧を表示します。 

 

 

 

 

④ ③

①

② 

⑤ 
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13 - 2 入力タブ 

◼ メイン画面でユーザー設定ボタンをクリックし、一覧でユーザーを選択しダブルクリックすると、

入力タブ画面を表示します。 

 

 

 

 ＜各ボタンの説明＞ 

① 登録・変更・・・・・・ユーザーID、パスワード、管理者権限を登録・変更します。 

② クリア・・・・・・・・ユーザーID、パスワード、管理者権限をクリアします。 

 

 ＜各入力データ項目の説明＞ 

③ ユーザーＩＤ・・・・・ユーザーＩＤを入力します。 

④ パスワード・・・・・・パスワードを入力します。 

⑤ 管理者権限・・・・・・ユーザーの管理者権限を設定します。 

 

③

①

② 

④ 

⑤ 
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14 テキストファイルフォーマット  

◼ オレッセ ライトで取り扱えるテキストファイル（ＣＳＶ形式：カンマ区切り）の各種データフォ

ーマットを以下に記載します。 

（注）Ｅｘｃｅｌ等で読み込むときは、フィールドのデータ形式を“文字列”にしてください。 

（注）データの中に半角カンマ[,]を使用されるときは、文字列をダブルコーテーション     

 [“]で囲むようにしてください。 

 

 

 【テキストファイル保存場所】 

  テキストファイルの保存場所はデフォルトで以下のディレクトリに作成します。 

 

   Ｃ： 

    ＡＲＬＭｅｎｔ 

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

             

        ＊．ＣＳＶ 

 

     

      Ｏｆｆｉｃｅｘｘｘ 

       （※：ｘｘｘは任意の端末番号） 

 

 

 

 【テキストファイル名】 

• 社員データ    ：ＮＡＭＥ．ＣＳＶ 

• 組織１データ   ：ＯＲＧ１．ＣＳＶ 

• 組織２データ   ：ＯＲＧ２．ＣＳＶ 

• 組織３データ   ：ＯＲＧ３．ＣＳＶ 

• 業務大分類データ   ：ＷＲＫ１．ＣＳＶ 

• 業務小分類データ   ：ＷＲＫ２．ＣＳＶ 

• ＣＭデータ    ：ＣＭＳＧ．ＣＳＶ 

• タクシーデータ   ：ＴＡＸＩ．ＣＳＶ 

• 休日設定データ   ：ＨＤＡＹＳＥＴ．ＣＳＶ 

• 休日データ      ：ＨＤＡＹ．ＣＳＶ 

• 営業日データ   ：ＥＤＡＹ．ＣＳＶ 

• オプション設定データ：ＳＳＥＴ．ＣＳＶ 

• 本体操作ログ  ：ＯＬＯＧ．ＣＳＶ 

• 発信ログ      ：ＣＬＯＧ．ＣＳＶ 

• エラーログ     ：ＥＬＯＧ．ＣＳＶ 

• メンテナンスプログラム操作ログ 

          ：ＡＲＬＬＯＧ．ＣＳＶ 
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14 - 1 社員データ（ＮＡＭＥ．ＣＳＶ）  

  

No 項目名 内容 

1 社員コード【＊１】 社員コード 

2 社員名(カナ) 社員名（半角カタカナ） 

3 社員名(漢字) 社員名（漢字） 

4 社員名(英語)【＊２】 社員名（英語 First Name） 

5 表示順位 表示順位（1（高）-9（低）） 

6 内線番号 内線番号 

7 組織１コード 部コード 

8 組織２コード【＊３】 課コード 

9 組織３コード【＊３】 グループコード 

10 表示フラグ【＊４】 社員データの表示制御フラグ(ON/OFF) 

 

①. 社員コード・・・・・・社員コードを入力してください。 

②. 社員名(カナ)・・・・・半角カタカナで社員名を入力してください。 

③. 社員名(漢字)・・・・・漢字で社員名を入力してください。 

④. 社員名(英語)・・・・・英語で社員名を入力してください。 

⑤. 表示順位・・・・・・・表示順位（1（高）-9（低））を入力してください。 

⑥. 内線番号・・・・・・・内線番号を入力してください。 

⑦. 組織１コード・・・・・社員が所属する組織１コードを入力してください。 

⑧. 組織２コード・・・・・社員が所属する組織２コードを入力してください。 

⑨. 組織３コード・・・・・社員が所属する組織３コードを入力してください。 

⑩. 表示フラグ・・・・・・登録した社員データの表示を制御します。社員を一時的に表示したくな 

             いときに“OFF”にしてください。 

 

 ＊１：社員コードは必須です。（他の社員コードと重ならないようにしてください。） 

 ＊２：社員名（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 

 ＊３：上位コードが存在しないときは、空白にしてください。 

＊４：社員を一時的に表示したくないときに“OFF”にしてください。 

 

 

14 - 2 組織１データ（ＯＲＧ１．ＣＳＶ）  

  

No 項目名 内容 

1 組織１コード【＊１】 組織１コード 

2 組織１名称(漢字)１ 組織１名称(漢字)１ 

3 組織１名称(漢字)２ 組織１名称(漢字)２ 

4 組織１名称(英語)１【＊２】 組織１名称(英語)１ 

5 組織１名称(英語)２ 組織１名称(英語)２ 

6 内線番号 組織１代表内線番号 

 

①. 組織１コード・・・・・・組織１コードを入力してください。 

②. 組織１名称(漢字)１・・・日本語で組織１名称１を入力してください。 

③. 組織１名称(漢字)２・・・日本語で組織１名称２を入力してください。 

④. 組織１名称(英語)１・・・英語で組織１名称１を入力してください。 

⑤. 組織１名称(英語)２・・・英語で組織１名称２を入力してください。 

⑥. 内線番号・・・・・・・・組織１の代表内線番号を入力してください。 

 

 ＊１：組織１コードは必須です。（他の部コードと重ならないようにユニークにしてください。） 

 ＊２：名称（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 
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14 - 3 組織２データ（ＯＲＧ２．ＣＳＶ）   

 

No 項目名 内容 

1 組織１コード【＊１】 組織２の所属する組織１コード 

2 組織２コード【＊１】 組織２コード 

3 組織２名称(漢字)１ 組織２名称(漢字)１ 

4 組織２名称(漢字)２ 組織２名称(漢字)２ 

5 組織２名称(英語)１【＊２】 組織２名称(英語)１ 

6 組織２名称(英語)２ 組織２名称(英語)２ 

7 内線番号 組織２代表内線番号 

 

①. 組織１コード・・・・・・組織２所属の組織１コードを入力してください。 

②. 組織２コード・・・・・・組織２コードを入力してください。 

③. 組織２名称(漢字)１・・・日本語で組織２名称１を入力してください。 

④. 組織２名称(漢字)２・・・日本語で組織２名称２を入力してください。 

⑤. 組織２名称(英語)１・・・英語で組織２名称１を入力してください。 

⑥. 組織２名称(英語)２・・・英語で組織２名称２を入力してください。 

⑦. 内線番号・・・・・・・・組織２の代表内線番号を入力してください。 

 

 ＊１：組織１コード、組織２コードは必須です。 

 ＊２：組織２名称(英語)１は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 

 

 

14 - 4 組織３データ（ＯＲＧ３．ＣＳＶ）   

 

No 項目名 内容 

1 組織１コード【＊１】 組織３の所属する組織１コード 

2 組織２コード【＊１】 組織３の所属する組織２コード 

3 組織３コード【＊１】 組織３コード 

4 組織３名称(漢字)１ 組織３名称(漢字)１ 

5 組織３名称(漢字)２ 組織３名称(漢字)２ 

6 組織３名称(英語)１【＊２】 組織３名称(英語)１ 

7 組織３名称(英語)２ 組織３名称(英語)２ 

8 内線番号 組織３代表内線番号 

 

①. 組織１コード・・・・・・組織３所属の組織１コードを入力してください。 

②. 組織２コード・・・・・・組織３所属の組織２コードを入力してください。 

③. 組織３コード・・・・・・組織３コードを入力してください。 

④. 組織３名称(漢字)１・・・日本語で組織３名称１を入力してください。 

⑤. 組織３名称(漢字)２・・・日本語で組織３名称２を入力してください。 

⑥. 組織３名称(英語)１・・・英語で組織３名称１を入力してください。 

⑦. 組織３名称(英語)２・・・英語で組織３名称２を入力してください。 

⑧. 内線番号・・・・・・・・組織３の代表内線番号を入力してください。 

 

 ＊１：組織１コード、組織２コード、組織３コードは必須です。 

 ＊２：組織３名称(英語)１は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 
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14 - 5 業務大分類データ（ＷＲＫ１．ＣＳＶ）  

 

No 項目名 内容 

1 業務大分類番号【＊１】 業務分類大番号 

2 業務大分類内容(漢字)１ 業務大分類内容(漢字)１ 

3 業務大分類内容(漢字)２ 業務大分類内容(漢字)２ 

4 業務大分類内容(英語)１【＊２】 業務大分類内容(英語)１ 

5 業務大分類内容(英語)２ 業務大分類内容(英語)２ 

6 組織１コード 組織１コード 

7 組織２コード【＊３】 組織２コード 

8 組織３コード【＊３】 組織３コード 

 

①. 業務大番号・・・・・・・・任意の業務大分類の番号を入力してください。 

②. 業務大分類内容(漢字)１・・日本語で業務大分類内容１を入力してください。 

③. 業務大分類内容(漢字)２・・日本語で業務大分類内容２を入力してください。 

④. 業務大分類内容(英語)１・・英語で業務大分類内容１を入力してください。 

⑤. 業務大分類内容(英語)２・・英語で業務大分類内容２を入力してください。 

⑥. 組織１コード・・・・・・・組織１コードを入力してください。 

⑦. 組織２コード・・・・・・・組織２コードを入力してください。 

⑧. 組織３コード・・・・・・・組織３コードを入力してください。 

 

 ＊１：業務大番号は必須です。（他の業務大番号と重ならないようにユニークにしてください。） 

 ＊２：業務大分類（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 

 ＊３：上位コードが存在しないときは、空白にしてください。 

 

 

14 - 6 業務小分類データ（ＷＲＫ２．ＣＳＶ）    

 

No 項目名 内容 

1 業務大分類番号【＊１】 業務大分類番号 

2 業務小分類番号【＊１】 業務小分類番号 

3 業務小分類内容(漢字)１ 業務小分類内容(漢字)１ 

4 業務小分類内容(漢字)２ 業務小分類内容(漢字)２ 

5 業務小分類内容(英語)１【＊２】 業務小分類内容(英語)１ 

6 業務小分類内容(英語)２ 業務小分類内容(英語)２ 

7 組織１コード 組織１コード 

8 組織２コード【＊３】 組織２コード 

9 組織３コード【＊３】 組織３コード 

 

①. 業務大番号・・・・・・・・業務小分類が所属する業務大分類の番号を入力してください。 

②. 業務小番号・・・・・・・・任意の業務小分類の番号を入力してください。 

③. 業務小分類内容(漢字)１・・日本語で業務小分類内容１を入力してください。 

④. 業務小分類内容(漢字)２・・日本語で業務小分類内容２を入力してください。 

⑤. 業務小分類内容(英語)１・・英語で業務小分類内容１を入力してください。 

⑥. 業務小分類内容(英語)２・・英語で業務小分類内容２を入力してください。 

⑦. 組織１コード・・・・・・・組織１コードを入力してください。 

⑧. 組織２コード・・・・・・・組織２コードを入力してください。 

⑨. 組織３コード・・・・・・・組織３コードを入力してください。 

 

 ＊１：業務大番号は必須です。（他の業務大番号と重ならないようにユニークにしてください。） 

 ＊２：業務大分類（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 

 ＊３：上位コードが存在しないときは、空白にしてください。 
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14 - 7 コマーシャルメッセージデータ（ＣＭＳＧ．ＣＳＶ） 

 

No 項目名 内容 

1 ＣＭ番号【＊１】 ＣＭ番号 

2 ＣＭ内容(漢字) ＣＭ内容(漢字) 

3 ＣＭ内容(英語)【＊２】 ＣＭ内容(英語) 

 

①. ＣＭ番号・・・・・・・01～10 の番号を入力してください。 

②. ＣＭ(漢字)・・・・・・日本語でＣＭデータを入力してください。 

③. ＣＭ(英語)・・・・・・英語でＣＭデータを入力してください。 

 

 ＊１：ＣＭ番号は１～１０まで設定できます。 

 ＊２：ＣＭ内容（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 

 

 

14 - 8 タクシーデータ（ＴＡＸＩ．ＣＳＶ） 

 

No 項目名 内容 

1 タクシー番号【＊１】 タクシー番号 

2 タクシー会社名(漢字)１ タクシー会社名(漢字)１ 

3 タクシー会社名(漢字)２ タクシー会社名(漢字)２ 

4 ﾀｸｼｰ会社名(英語)１【＊２】 タクシー会社名(英語)１ 

5 ﾀｸｼｰ会社名(英語)２ タクシー会社名(英語)２ 

6 呼出電話番号 呼出電話番号（外線アクセスコード含む） 

 

①. タクシー番号・・・・・・・01～10 の番号を入力してください。 

②. タクシー会社名(漢字)１・・日本語でタクシー会社名１を入力してください。 

③. タクシー会社名(漢字)２・・日本語でタクシー会社名２を入力してください。 

④. タクシー会社名(英語)１・・英語でタクシー会社名１を入力してください。 

⑤. タクシー会社名(英語)２・・英語でタクシー会社名２を入力してください。 

⑥. 電話番号・・・・・・・・・タクシー会社の電話番号を入力してください。 

 

 ＊１：タクシー番号は１～１０まで設定できます。 

 ＊２：タクシー会社名（英語）は英語モードを使用しないときは空白にしてください。 
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